
ПЛАН
учебно-воспитательной и методической работы на январь-ф евраль

поо мтк
О .А. Пундикова

Дата Мероприятия Время и место 
проведения

fcarasa»»-'
Ответственные Отметка о 

выполнении
1 2 3 4 5

Ц И К Л О Г Р А М М А

Е Ж Е М Е С Я Ч Н О
1неделя 
среда Заседание комиссий студенческого самоуправления. 8.00 Руководители комиссий

1неделя 
четверг Заседание Совета общежития. 20.00,

общежитие Ильина А.Д., Рысьянова Л.Б.

II неделя 
среда Встречи обучающихся со специалистами по направлениям воспитательной работы. 13.30, 

актов.зал Каптуренко Е.В.

III неделя Заседание стипендиальной комиссии 14.00 Алексеева Л.Д., Юсупова Н.К., 
Чернова О.П.

III неделя Заседания цикловых комиссий. По графику Курлянова Н.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А., руков. ЦК

III неделя 
четверг ИМС преподавателей. 15.00, 

каб. 28 Толканюк З.А.

IV неделя 
четверг Заседание Совета по профилактике правонарушений несовершеннолетних • 13.30. к. 14 Каптуренко Е.В.

IV неделя Генеральная уборка кабинетов, лабораторий, мастерских, рекреаций колледжа. По графику Белова Е.С.
IV неделя 

понедельник
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Формирование и 
совершенствование педагогического мастерства». 15.00.-16.00 Лихонина О.В., Курлянова И.В., 

Башкирова О.А., Шивцова Е.А.
IV неделя 
вторник

Анализ состояния индивидуально-профилактической работы с несовершеннолетними обучающимися и 
неблагополучными семьями. 11.00 Пундикова О.А., Каптуренко Е.В.

IV неделя
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Школа начинающего 
педагога».

10.00-15.00. Лихонина О.В., Курлянова Н.В., 
Башкирова О.А., Шивцова Е.А.

пятница Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Инновационные 
технологии и наставничество». 15.00-16.00 Пушкарева Е.В., Ягодина Е.К., 

Дрыгина Ю.С., Булакова Л.Е.
Заседание Студенческого совета 15.00 Каптуренко Е.В.

IV неделя Генеральная уборка комнат и рекреаций. 18.00-21.00,
общежитие Немшилова З.Ф.
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Е Ж Е Н Е Д Е Л Ь Н О

Воспитательный час. 19.00, общежитие Воспитатели

Понедельн
ик

Оперативное совещание службы организации учебно-производственной работы 8.30 Пушкарева Е.В.

Оперативное совещание методической службы. 15.00, к. 25 Лихонина О.В.

Оперативное совещание службы организации учебной работы 8.00, к. 25 Толканюк З.А.

Оперативное совещание службы организации воспитательной работы 9.00 Каптуренко Е.В.
иторник

Малый административный совет 11.00 Пундикова О.А.

Консультирование педагогов колледжа по направлению «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности» 15.00, ауд. 209 Батарханова Г.Б., Медведев Д.А.

ИМС мастеров п/о 14.15.
библиотека

БулаковаД.М.
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С.

Среда
ИМС кураторов 14.15 Каптуренко Е.В., Тришакова Г.А., 

Александрова Н.В., Мусина В.Г.

Четверг Заслушивание отчетов педагогов о проведенной профориентационной работе в школах 15.00 Пундикова О.А., 
Каптуренко Е.В.

Пятница Обновление сайта колледжа 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б., Дюскина Л.П.

Е Ж Е Д Н Е В Н О

Индивидуальная работа со студентами по повышению качества успеваемости, уровня 
воспитанности.

В течение 
учебного дня

Юсупова И.К., Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., Александрова Н.В., 
Мусина В.Г., Тришакова Г.А.

Контроль выполнения студентами Устава и Правил внутреннего распорядка колледжа. В течение 
учебного дня

Пундикова О.А., Толканюк З.А., 
Каптуренко Е.В., Пушкарева Е.В.

Организация уборки и контроль санитарного состояния комнат, рекреаций и территории, 
прилегающей к общежитию. 8.30 -12.00 Немшилова З.Ф.

Организация самоподготовки обучающихся, проживающих з общежитии. 16.00 до 18.00

Шагалеева Ф.Г., Рысьянова Л.Б., 
Гроза И.А., Ильина А.Д.Организация досуга обучающихся, проживающих в общежитии. 19.00 до 21.00

Контроль явки, организация режима студентов, проживающих в общежитии. 21.00 до 23.00, 
общежитие

?



Я Н В А Р Ь
• ■ < - ■■

Организация работы ВТК по разработке ОПОП по направлениям:
-  23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте
-  43.02.14 Гостиничное дело (ТОП-50)
-  54.02.01 Дизайн (по отраслям)

Толканюк З.А., 
Лихонина О.В.

Организация работы по подготовке к ГИА в соответствии с приказом МОиН ЧО от 19.12.2019 г. 
№03/4599

Толканюк З.А., 
Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., 
Юсупова Н.К.

Организация работы по ликвидации академической задолженности обучающихся По расписанию Толканюк З.А., Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., Юсупова Н.К.

Обеспечение доступности современного образования для различных категорий населения в 
соответствии с их образовательными потребностями

Технологическое 
отделение, МЦПК

Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А. 
Ермошина Л.В.

Заключение договоров, расстановка обучающихся на объекты учебной и производственной 
практик. Выбор мест прохождения практики для студентов с ограниченными возможностями 
здоровья и инвалидов с учетом требований их доступности

МЦПК Булакова Д.М.
Дрыгина Ю.С. Ягодина Е.К.

В течение
месяца

Подготовка к участию в областном конкурсе технического творчества Техническое,
технологическое

отделения

Булакова Д.М. 
Ягодина Е.К.

Подготовка к участию в областной выставке технического творчества Техническое,
технологическое

отделения

Булакова Д.М. 
Ягодина Е.К.

Подготовка к участию в областном конкурсе рационализации и изобретательства Техническое,
технологическое

отделения

Булакова Д.М. 
Ягодина Е.К.

Организация работы предметных кружков общепрофессионального и профессионального циклов, 
творческих кружков и творческих коллективов, в целях подготовки студентов колледжа к 
олимпиадам, конкурсам профессионального мастерства и региональному чемпионату «Молодые 
профессионалы» по стандартам WorldSkills Russia

МЦПК Пушкарева Е.В. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Создание условий для функционирования региональной инновационной площадки «Учебная 
фирма как форма организации учебно-производственной деятельности ПОО» в соответствии с 
календарным планом РИП

Отделение ИПиТ и 
технологическое 

отделения колледжа

Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Организация работ по производству полезной продукции и оказанию услуг населению по 
направлению деятельности колледжа

Ресурсный
центр

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К.

Книжная выставка «Память поколений» чит. зал ТО Арапова Л.В.



Книжная выставка «Здоровая молодёжь -  здоровая нация» Пастухова Ю.В.

Книжная выставка «Сталинград. 200 дней мужества», посвященная 75-летию Победы
9

четверг
Совещание по методическому обеспечению организации и проведении НПК «И-е 
Омельченковские чтения»

09:15 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А., Курлянова Н.В.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
10:00, К.Маркса, 52, 

каб.212 Башкирова О.А., Шиганова О.Н.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
10:00, Писарева 2, 

каб 2.
Шивцова Е.А., Кочеткова И.В.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
10.00, Сталеваров 11, 

каб.34 Курлянова Н.В., Назарова В.В.

10
Заседание ЦК «Общественное питание и торговля»

10:00, К.Маркса, 52, 
каб.212 Башкирова О.А., Пацекина Н.В.

пятница
Заедание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг»

13:00, Писарева 2, 
каб 2.

Шивцова Е.А., Фоминых Н.Г.

Заседание ЦК «Технический сервис»
10.00, Сталеваров 11, 

каб.36 Курлянова Н.В., Винюкова Л.М..

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство и эстетические услуги» 10.00, Сталеваров 11, 
каб.16. Курлянова Н.В., Каминская Е.А.

Заседание ЦК «Швейное производство и дизайн»
10.00, Сталеваров 11, 

каб.4 Курлянова Н.В., Романенко С.В.

13
Совещание по методическому обеспечению организации обучения и повышения квалификации 
руководящих и педагогических работников в рамках РИП 15:00 Лихонина О.В., Башкирова О.А.,

понедельник Совещание по методическому обеспечению подготовки научно-исследовательских работ 
студентов, участвующих в секциях НСО

Курлянова Н.В.., Шивцова Е.А

14.01.2020-
20.01.2020 Организация и проведение Единого урока по правам человека По отделениям

Толканюк З.А., 
Каптуренко Е.В., 
Лихонина О.В.

14.01.2020-
25.01.2020 Проведение внутригрупповых этапов олимпиад по ООД и специальностям По отделениям

Толканюк З.А., 
Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., 
Юсупова Н.К.

14-29
января Внутриколледжные соревнования по настольному теннису

Технологическое
отделение

Каширин А.В.

14
вторник

Проведение психологической диагностики личностных особенностей студентов «Диагностика типа 
темперамента по Айзенку»

Техническое, 
Общеобразовательно 

е отделения

Каптуренко Е.В., Сазонова А.А.

15 Классный час «Суровые годы Ленинграда», посвященный Дню снятия блокады Ленинграда Технологическое, Тришакова Г.А.
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среда Техническое, 
Общеобразовательно 

е отделения

Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В. 
Кураторы групп

16
четверг Беседа «Человек и природа. Экологические проблемы нашего общества»

Библиотека
общежития

Гроза И.А. 
Ильина А.Д.

17
пятница

Конкурс презентаций, посвященный Дню снятия блокады Ленинграда

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В. 
Кураторы групп

Книжная выставка «Поэт, композитор, дипломат», посвященная 225-летию Грибоедова А.С.

чит.зал ТО, 
ОИПиТ

(К.Маркса,52), 
актовый зал 

Т01 (Писарева,2)

Арапова Л.В. Пастухова Ю.В. 
кураторы уч. групп 1-го курса

Книжная выставка «Профессиональные издания для будущих специалистов» чит. зал ТО Арапова Л.В.
кураторы уч. групп 2-го курса

19.02.2020-
21.02.2020

ИМС преподавателей «Анализ результатов промежуточной аттестации студентов. Организация 
работы по ликвидации пробелов знаний студентов» По отделениям

Толканюк З.А., 
Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., 
Юсупова Н.К.

20
понедельник

Совещание по подготовке организации и проведения Дня науки. 15.00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А

Проведение предметной декады цикловой комиссии «Общеобразовательные дисциплины» По плану декады
Башкирова О.А., Шиганова О.Н.

Шивцова Е.А., Кочеткова И.В.

21
вторник

Проведение психологической диагностики «Акцентуация характера и поведение» по Леонгарду
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Каптуренко Е.В., Сазонова А.А.

Встреча рабочей группы ВСОКО по разработке Программы на 2020 год 13:00 Лихонина О.В., Романенко Ю.Ю.

Проведение предметной декады цикловых комиссий «Парикмахерское искусство и эстетические 
услуги», «Швейное производство и дизайн»

По плану декады Курлянова Н.В., Каминская Е.А., 
Романенко С.В.

23
четверг Праздник «День студента»

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Пастухова Ю.В. 
Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В.

24
пятница Конкурс плакатов и стенгазет «Мы гордимся своей профессией», посвященный Дню студента

Технологическое,
Техническое,

Общеобразовательно

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В.
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е отделения Кураторы групп

Книжная выставка «Покровительница студенчества», посвященная Татьяниному дню

чит.зал ТО, 
ОИПиТ 

(К.Маркса,52), 
актовый зал 

Т01 (Писарева,2)

Арапова Л.В. Пастухова Ю.В. 
кураторы уч. групп 1-го курса

Книжная выставка «Великий мастер слова», посвященная 160-летию Чехова А.П. чит. зал ТО Арапова Л.В., Пастухова Ю.В. 
кураторы уч. групп 1-го курса

27
понедельник

Совещание по методическому обеспечению организации и проведения НПК «Н-е 
Омельченковские чтения» 15.00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Курлянова Н.В., Шивцова Е.А

Совещание по подготовке организации и проведении Дня науки 15.00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А

28
вторник

Классный час «От проступка до преступления» по профилактике правонарушений в подростковой 
среде с привлечением инспектора ОПДН

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В. 
Кураторы групп

29
среда Беседа «Хотел бы я походить на своих родителей?» Библиотека

общежития
Шагапеева Ф.Г. 
Цыганкова Н.Н.

31
пятница

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности в соответствии с 
расписанием и графиком работы методиста

В течение дня Башкирова О.А., Курлянова 
Н.В., Шивцова Е.А

Участие в V Международной научно-практической конференции «Среднее профессиональное 
образование в информационном обществе: развитие личности в условиях цифровой 
трансформации общества»

В течение дня Лихонина О.В., Курлянова Н.В., 
Урванова Н.А.

Ф Е В Р А Л Ь

3
понедельник

Совещание по методическому обеспечению разработки учебно-программной документации для 
специальностей среднего профессионального образования ОПОП по направлениям: 23.02.01 
Организация перевозок и управление на транспорте, 43.02.01 Организация обслуживания в 
общественном питании, 43.02.14 Гостиничное дело, 54.02.01 Дизайн (по отраслям) 15.00 Лихонина О.В,, Башкирова О.А., 

Курлянова Н.В., Шивцова Е.АСовещание по методическому обеспечению организации и проведении НПК «II Омельченковские 
чтения»
Совещание по подготовке организации и проведения Дня науки
Проведение предметной декады цикловой комиссии «Общеобразовательные дисциплины» По плану декады Курлянова Н.В., Назарова В.В.

5
среда

Проведение психологической диагностики «Шкала оценки уровня реактивной и личностной 
тревожности» (Спилберг Ч.Д., Ханин Ю.Л.)

Техническое, 
Общеобразовательно 

е отделения

Каптуренко Е.В., Сазонова А.А.

6 Беседа «Культура одежды» Библиотека Гроза И.А.

6



четверг общежития Ильина А.Д.

7
пятница

Лекция в рамках гражданско-патриотического воспитания «День воинской славы России - 
Сталинградская битва», с участием «Совета ветеранов» г. Магнитогорска

Технологическое
отделение

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В. 
кураторы групп

10
понедельник

Совещание по подготовке организации и проведения Дня науки

15.00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А

Совещание по методическому обеспечению организации и проведения НПК «II Омельченковские 
чтения»
Совещание по методическому обеспечению информационной поддержки учебного процесса 
компьютерной техникой и электронными учебными материалами

12
среда

Проведение психологической диагностики многоуровневый личностный опросник «Адаптивность» 
(Маклакова А.Г., Чермянина С.В.)

Техническое, 
Общеобразовательно 

е отделения

Каптуренко Е.В., Сазонова А.А.

13
четверг

Лекция для студентов «Тайм менеджмент» Библиотека
общежития

Шагалеева Ф.Г. 
Цыганкова Н.Н.

Проведение предметной декады цикловой комиссии «Технический сервис» По плану декады Курлянова Н.В., Винюкова Л.М.

14
пятница

Акция «Почта любви» и конкурс открыток, посвящённый Дню влюблённых

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Пастухова Ю.В. 
Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В.

Книжная выставка «Любви все возрасты покорны», посвященная Дню влюблённых

чит.зал ТО, 
ОИПиТ

(К.Маркса,52), 
актовый зал 

Т01 (Писарева,2)

Арапова Л.В. Пастухова Ю.В. 
кураторы уч. групп 1-2-го курса

15
суббота Внутриколледжные соревнования по стрельбе из пневматического оружия среди преподавателей

Технологическое
отделение

Спицын В.А.

17
понедельник

Книжная выставка «Мир открытий и изобретений. Люди и факты», посвященная Дню российской 
науки

чит. зал ТО
Арапова Л.В.
кураторы уч. групп 1-го курса

Книжная выставка «Личность. Общество. Государство. Наука - путь в будущее», посвященная 
Дню российской науки

чит. зал ТО Арапова Л .В ..
кураторы уч. групп 1-го курса

Совещание по методическому обеспечению организации и проведения НПК «II Омельченковские 
чтения» 15.00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Курлянова Н.В., Шивцова Е.А
Совещание по подготовке организации и проведения Дня науки

18-21
февраля Конкурс стенгазет «Наши отцы и деды -  Наши герои» ко Дню защитника Отечества

Технологическое,
Техническое,

Общеобразовательно

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Мусина В.Г
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е отделения кураторы групп

18-21
февраля Проведение торжественных линеек ко Дню защитника Отечества

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Мусина В.Г 
Кураторы групп

18
вторник Спортивно -  военизированная эстафета «Призывник»

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Пастухова Ю.В. 
Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В.

19
среда Научно-практическая конференция «II Омельченковские чтения» и День науки 10.00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А., 
руководители НСО

Спортивный турнир по настольному теннису ко Дню защитника Отечества

Общежитие,
Спортзал

технологического
обделения

ШагалееваФ.Г. 
Цыганкова Н.Н. 
Ильина А.Д 
Гроза И.А.

Книжная выставка «Имена на все времена. Магнитогорцы -  Защитники Отечества», посвященная 
Дню Защитника Отечества чит. зал ТО, Арапова Л.В. Пастухова Ю.В. 

кураторы уч. групп 1-го курса

20
четверг

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция № 1 
«Совершенствование педагогического мастерства».
Семинар «Разработка сайта педагога»

13:30, К.Маркса, 52, 
каб.212

Башкирова О.А., Шиганова О.Н. 
Алексеева О.П.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция № 3 «Педагог - 
наставник».

13:30, Писарева 2, 
каб 2. Шивцова Е.А., Кочеткова И.В.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция №2 «Школа 
начинающего педагога». Типы современных занятий. Требования к учебному занятию.

13:30, Сталеваров 11, 
каб.34 Курлянова Н.В., Назарова В.В.

Урок мужества «Служба в армии - почетная обязанность гражданина РФ» Технологическое
отделение

Спицин В.А. 
кураторы групп

21
Праздничный концерт «Время героев», посвящённый Дню защитника Отечества, совместно с 
«Советом ветеранов» г. Магнитогорска

Технологическое
отделение

Каптуренко Е.В. 
Пастухова Ю.В.

пятница Заседание ЦК «Общественное питание и торговля»
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция № 1 
«Совершенствование педагогического мастерства».
Семинар «Разработка сайта педагога»

13:30, К.Маркса, 52, 
каб. 107

Башкирова О.А., Пацекина Н.В., 
Алексеева О.П.
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Заедание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг» 13:30, Писарева 2, 
каб 2. Шивцова Е.А., Фоминых Н.Г.

Заседание ЦК «Технический сервис»
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция №2 «Школа 
начинающего педагога». Типы современных занятий. Требования к учебному занятию.

13:30, Сталеваров 11, 
каб.36 Курлянова Н.В., Винюкова Л.М..

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство и эстетические услуги» 13:30, Сталеваров 11, 
каб.16. Курлянова Н.В., Каминская Е.А.

Заседание ЦК «Швейное производство и дизайн»
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция №2 «Школа 
начинающего педагога». Типы современных занятий. Требования к учебному занятию.

13:30, Сталеваров 11, 
каб.4 Курлянова Н.В., Романенко С.В.

25
вторник

Совещание по методическому обеспечению работы педагогов по внедрению, распространению 
передового педагогического опыта 15:00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Курлянова И.В., Шивцова Е.А

Отчет методистов о проделанной за месяц работе В течение дня Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А

Составление плана работы на следующий месяц В течение дня Лихонина О.В Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А

27
четверг Классный час «Земля - наш общий дом»

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В. 
кураторы групп

28
пятница

Лекция с участие врача нарколога по теме «Профилактика табакокурения, антинаркотическое 
воспитание».

Технологическое, 
Техническое, 

Общеобразовательно 
е отделения

Тришакова Г.А. 
Александрова Н.В. 
Кочеткова И.В. 
кураторы групп

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности в соответствии с 
расписанием и графиком работы методиста

В течение дня Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А

Зам. директора по УМР О.В. Лихонина
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