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 УТВЕРЖДАЮ 
Директор ГБОУ ПОО МТК 
______________О.А. Пундикова 

 

 

ПЛАН 

учебно-воспитательной и методической работы на сентябрь 2020 г.  

 
Дата Мероприятия 

Время и место 
проведения 

Ответственные 
Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

Ц И К Л О Г Р А М М А  

Е Ж Е М Е С Я Ч Н О  

I неделя  
среда 

Заседание комиссий студенческого самоуправления. 8.00 Руководители комиссий 
 

I неделя 
четверг 

Заседание Совета общежития. 
20.00, 

общежитие 
Ильина А.Д., Рысьянова Л.Б. 

 

II неделя 
среда  

Встречи обучающихся со специалистами по направлениям воспитательной работы. 
13.30, 

актов.зал 
Каптуренко Е.В. 

 

III неделя Заседание стипендиальной комиссии 14.00 
Чернова О.П., Чистякова М.В., 
Кочеткова И.В. 

 

III неделя Заседания цикловых комиссий. По графику 
Курлянова Н.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А.,  руков. ЦК 

 

III неделя 
четверг 

ИМС преподавателей. 
15.00, 
каб. 28 

Толканюк З.А. 
 

IV неделя 
четверг 

Заседание Совета  по профилактике правонарушений несовершеннолетних 13.30. к. 14 Каптуренко Е.В. 
 

IV неделя Генеральная уборка кабинетов, лабораторий, мастерских, рекреаций колледжа. По графику Белова Е.С.  

IV неделя 
понедельник 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция  «Формирование и 
совершенствование педагогического мастерства». 

15.00.-16.00 
Лихонина О.В.,  Курлянова Н.В., 
Башкирова О.А.,  Шивцова Е.А. 

 

IV неделя 
вторник 

Анализ  состояния индивидуально-профилактической работы с несовершеннолетними обучающимися и 
неблагополучными семьями. 

11.00 Пундикова О.А., Каптуренко Е.В. 
 

IV неделя 
пятница 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Школа начинающего 
педагога». 

10.00-15.00. 
Лихонина О.В. , Курлянова Н.В., 
Башкирова О.А.,  Шивцова Е.А. 

 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Инновационные 
технологии и наставничество». 

15.00-16.00 
Пушкарева Е.В., Ягодина Е.К., 

Дрыгина Ю.С., Булакова Л.Е. 

 

IV неделя 
Заседание Студенческого совета 15.00 Каптуренко Е.В.  

Генеральная уборка комнат и рекреаций. 
18.00-21.00, 
общежитие 

Немшилова З.Ф. 
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Е Ж Е Н Е Д Е Л Ь Н О  

Понедельн
ик  

Воспитательный час. 19.00, общежитие Воспитатели   

Оперативное совещание службы организации учебно-производственной работы 8.30 Пушкарева Е.В. 
 

Оперативное совещание методической службы. 15.00, к. 25 Лихонина О.В. 
 

Вторник  

 Оперативное совещание службы организации учебной работы 8.00, к. 25 Толканюк З.А. 
 

Оперативное совещание службы организации воспитательной работы 9.00 Каптуренко Е.В. 
 

Малый административный совет 11.00 Пундикова О.А. 
 

Консультирование педагогов колледжа по направлению «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности» 

15.00, ауд. 209 Батарханова Г.Б., Медведев Д.А. 
 

Среда  
ИМС мастеров п/о 

14.15. 
библиотека 

Булакова Д.М. 
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 

 

ИМС кураторов 14.15 
Каптуренко Е.В., Тришакова Г.А.,  
Александрова Н.В., Мусина В.Г. 

 

Четверг  Заслушивание отчетов педагогов о проведенной профориентационной работе в школах 15.00 
Пундикова О.А.,  

 Каптуренко Е.В. 
 

Пятница  Обновление сайта колледжа 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б., Дюскина Л.П. 
 

Е Ж Е Д Н Е В Н О  

 
Индивидуальная   работа со студентами по повышению качества успеваемости, уровня 
воспитанности 

В течение  
учебного дня 

Чистякова М.В., Кочеткова И.В., 

Чернова О.П., Александрова Н.В., 
Мусина В.Г., Тришакова Г.А. 

 

Контроль  выполнения студентами Устава и Правил внутреннего распорядка колледжа 
В течение 
учебного дня 

Пундикова О.А., Толканюк З.А.,  
Каптуренко Е.В., Пушкарева Е.В. 

 

Организация уборки и контроль санитарного состояния комнат,  рекреаций и территории, 
прилегающей к общежитию 8.30  - 12.00 Немшилова З.Ф. 

 

Организация самоподготовки обучающихся, проживающих в общежитии 16.00 до 18.00 

Шагалеева Ф.Г., Рысьянова Л.Б., 
Гроза И.А., Ильина А.Д. 

 

Организация досуга обучающихся, проживающих в общежитии 19.00 до 21.00 

Контроль явки, организация режима студентов, проживающих в общежитии 
21.00 до 23.00, 
общежитие 
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С Е Н Т Я Б Р Ь  

 
В течение 

месяца 

Согласование и утверждение педагогической нагрузки на 2020-2021 уч. год В течение месяца 
Толканюк З.А.,     
Митрохина А.А. 

 

Составление, согласование и утверждение графика учебного процесса, календарных учебных 
графиков, расписания занятий, консультаций, внеучебной занятости студентов 

В течение месяца 
Толканюк З.А.,     
Митрохина А.А. 

 

Организация и проведение контроля базовых знаний студентов 
В течение месяца Толканюк З.А., Чернова О.П.,  

 

Организация работы по ликвидации академической задолженности обучающихся По расписанию 
Толканюк З.А., Чистякова М.В., 
Чернова О.П., Кочеткова И.В. 

 

Заключение договоров с обучающимися, их родителями или законными представителями на 
получение среднего профессионального образования с полной компенсацией за обучение по 
очной форме обучения 

В течение месяца 
Толканюк З.А.,     
Семкина О.Н. 

 

Составление, согласование и утверждение графика учебного процесса, календарных учебных 
графиков, расписания занятий, консультаций, внеучебной занятости студентов 

административный 
корпус 

ул. Сталеваров, 11 

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 
Булакова Д.М. 

 

Корректировка графика прохождения учебной и производственной практик студентами колледжа административный 
корпус 

Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 
Булакова Д.М. 

 

Создание условий для реализации федерального проекта по ранней профессиональной 
ориентации школьников 6-11 классов «Билет в будущее» 

ул. Сталеваров, 11 
пр.К. Маркса, 52 

Пушкарева Е.В. 
Ермошина Л.В. 

 

Создание условий для реализации регионального проекта «Образовательная индустрия 
будущего» 

ул. Сталеваров, 11 
пр.К. Маркса, 52 

Пушкарева Е.В. 
Ермошина Л.В. 

 

Создание условий для реализации программ профессионального обучения и (или) 
дополнительного профессионального образования лиц предпенсионного возраста и категории 50+ 
по профессиям «Кондитер», «Парикмахер», «Портной», «Повар» 

МЦПК Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А.  

 

Создание условий для реализации программ профессионального обучения и дополнительного 
профессионального образования лиц, пострадавших от последствий распространения новой 
коронавирусной инфекции  
«Ворлдскиллс-экспресс» 

МЦПК Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А.  

 

Создание условий для реализации регионального проекта «Кадры для цифровой экономики 
(Челябинская область)» 

МЦПК Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А.  

 

Подготовка рабочих учебных планов по программам профессионального обучения 
(профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации) и дополнительных 
образовательных общеразвивающих программ к учебному году 

административный 
корпус 

Ахмеджанова Т.А. 
Ермошина Л.В. 

 

Составление расписаний занятий по дополнительным образовательным общеразвивающим 
программам и программам профессионального обучения 

административный 
корпус 

Ахмеджанова Т.А. 
Ермошина Л.В. 

 

Корректировка рабочих программ профессионального обучения и дополнительных 
образовательных программ 

МЦПК Ахмеджанова Т.А. Ермошина Л.В.  



4 

Создание условий для реализации дополнительных образовательных программ по направлению 
«Карвинг» 

МЦПК 
МЦПК 

Ресурсный 
центр 

Ермошина Л.В. 
Пушкарева Е.В. Ахмеджанова Т.А. 
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 
Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К. 

 

Создание условий для функционирования региональной инновационной площадки «Учебная 
фирма как форма организации учебно-производственной деятельности ПОО» в соответствии с 
календарным планом РИП 

 

Организация работ по  производству полезной продукции и  оказанию услуг населению по 
направлению деятельности колледжа 

 

 Книжная выставка «Память поколений», посвященная Году памяти и славы  в России  чит. зал ТО Арапова Л.В.  

 Книжная выставка «Дорога к миру.  Россия против террора», посвященная Дню Солидарности   чит. зал ТО 
Арапова Л.В.  
Пастухова Ю.В.  
кураторы уч. групп   

 

1-4 
сентября 

Беседа «Правила внутреннего распорядка для студентов колледжа» 

Отделения колледжа 

ТришаковаГ.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 1-2 курсов   

 

Классные часы, посвященные В.П. Омельченко 
 

01 
вторник 

 Торжественный классный час, посвященный Дню знаний Отделения колледжа 

Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А. 

 

 Беседа «Правила внутреннего распорядка  в общежитии» Общежитие 
Гроза И.А.   
Ильина А.Д. 

 

03 
четверг 

Памятные линейки, посвященные Дню солидарности в борьбе с терроризмом Отделения колледжа 

Пастухова Ю.В., 
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 

 

7-11 

сентября 
Работа с детьми-сиротами и опекаемыми (сбор документов, формирование базы) Отделения колледжа 

Каптуренко Е.В.,  
Байтурина Э.М.,  
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 

 

7-18 

сентября 

Психодиагностическая деятельность  по раскрытию суицидальных тенденций: 
 выявление обучающихся группы суицидального риска;  

 выявление склонности к вредным привычкам; 

 изучение эмоционального состояния обучающихся; 

  изучение психологического климата в коллективе; 

  изучение индивидуально -  типологических особенностей обучающихся;  

 изучение отношения подростков с родителями. 

Отделения колледжа 

Сазонова А.А., 
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А.,   
кураторы учебных групп  

 

07 Формирование списка к смотру-конкурсу «Неделя искусств»  Отделения колледжа 
Пастухова Ю.В., 
Тришакова Г.А.,  
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понедельник Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А. 

Совещание по  методическому обеспечению работы цикловых комиссий на 2020-2021 учебный 
год  

15:00 
Лихонина О.В. , Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А. 

 

Совещание по подготовке ВКР для участия в областном конкурсе ученических и дипломных работ 

Совещание по корректировке Положения о ФОС, Положения о цикловых комиссиях, Положения о 
НСО 
Книжная выставка «По страницам творчества А.И. Куприна»,  посвященная 150-летию со дня 
рождения А.И. Куприна  

чит. зал ТО Арапова Л.В.  

09-10 
сентября 

Мероприятие-презентация библиотеки  «Библиотека МТК: ее ресурсы и возможности для 
студентов» 

чит.зал ТО, 
ОИПиТ 

 (К.Маркса,52), актовый 
зал  

ТО1 (Писарева,2) 

Арапова Л.В. Пастухова Ю.В. 
кураторы уч. групп 1-го курса 

 

 Книжная выставка «Профессиональные издания для будущих специалистов», посвященная. Дню 
Знаний   

чит. зал ТО Арапова Л.В.  

09 
среда 

Заочные лично-командные соревнования по легкой атлетике Отделения колледжа 
Каширин А.В. 
Спицин В.А. 

 

11 
пятница 

 Классные часы, посвященные Всероссийскому дню трезвости «Алкоголизм и его влияние на 
человека» 

Отделения колледжа 

Каптуренко Е.В.,  Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 1-2-го курсов   

 

14-18 

сентября 
 Экскурсии в ДУМ «Магнит»  ДУМ «Магнит» 

Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,   
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 1-го курса  

 

14 
понедельник 

Лекция «Конвенция о правах ребенка»  Отделения колледжа 
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,   
Балышева Т.А. 

 

Совещание по  разработке  корректировке Положения о внутренней системе оценки качества 
образования 

15:00 
Лихонина О.В. ,   Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А. 

 

Совещание по методическому сопровождению формирования программы ГИА в форме 
демонстрационного экзамена 

 

Совещание по подготовке ВКР для участия в областном конкурсе ученических и дипломных работ  

Совещание по методическому сопровождению организации циклов мероприятий, посвященных 
профессиональным декадам «О профессиях и профессионалах» 

 

15  
вторник 

 Книжная выставка «Королева детективов», обзор-викторина, посвященные 130-летию со дня 
рождения писательницы А. Кристи  

чит. зал ТО Арапова Л.В.  
 

16 Турнир по футболу, среди отделений колледжа Отделения колледжа 
Каширин А.В. 
Спицин В.А. 
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среда 
Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 15:00,  методкабинет 

Башкирова О.А., Яковлева О.А. 
Курлянова Н.В., Шигапова Е.О. 

 

Заседание ЦК «Общественное питание и торговля»  15:00,   методкабинет  Башкирова О.А., Рогалева Е.В.  

Заседание ЦК «Технический сервис» 14:00, 2 каб Курлянова Н.В., Жандарова О.В.  

Заседание ЦК «Рабочие профессии» 13:30,  методкабинет Шивцова Е.А., Фоминых Н.Г.  

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 14:30,  методкабинет Шивцова Е.А., Токмакова О.А.  

17 
четверг 

Лекция  врача нарколога Отделения колледжа 

Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 1-2-го курсов   

 

Областной методический семинар «Региональная инновационная площадка как фактор создания 
и развития воспитательной среды образовательной организации среднего профессионального 
образования» 

10:00 – 16:00, каб.2 
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А. 

 

18 
пятница 

Лекция ГБДД Отделения колледжа 

Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., кураторы 
учебных групп 1-2-го курсов   

 

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство и эстетические услуги» 13:15,  16 каб. Курлянова Н.В.,Каминская Е.А.  

Заседание ЦК «Швейное производство и дизайн» 14:00,  4 каб. Курлянова Н.В., Романенко С.В.  

21-25 

сентября 
Неделя искусств. Смотр-конкурс художественной самодеятельности студентов 
общеобразовательного отделения 

Отделения колледжа 
Пастухова Ю.В.,  
Балышева Т.А.,  
кураторы уч. групп 1 курса 

 

21 
понедельник 

Праздничная линейка «День рожденье Смайлика» Отделения колледжа 

Пастухова Ю.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р., 
Балышева Т.А., 

 

Совещание по методическому сопровождению организации  школы внутриколледжного обучения 
и повышения квалификации 

15:00 
Лихонина О.В. , Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А. 

 

Совещание по методическому сопровождению организации обучения и повышения квалификации 
руководящих и педагогических работников 

 

Совещание по методическому обеспечению подготовки педагога к участию в областном конкурсе 
«Мастер года» 

 

22 
вторник 

 Организационное собрание со студентами, относящимися к категории детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, состоящими на ПГО  

  
 

23-25 

сентября  
Волонтерская акция ко Дню пожилого человека «Поздравь ветерана». Отделения колледжа 

Каптуренко Е.В.,   
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А.,  
кураторы уч. групп 
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Зам. директора по УМР     О.В. Лихонина 

23 
среда 

Круглый стол «Студенческое самоуправление в колледже»   Отделения колледжа 

Каптуренко Е.В., 
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., старосты 
учебных групп 

 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации «Совершенствование 
педагогического мастерства».  
Семинар «ИКТ-технологии и дистанционные методы обучения»» 

В течение дня 
 Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А. 

 

24 
четверг 

Литературно-музыкальный час «Лариса Рубальская. Нити судьбы», посвященный 75-летию 
российской поэтессы   Л.И. Рубальской   

чит зал  
Арапова Л.В.  
Пастухова Ю.В.  

 

 ИМС: «Организация работы преподавателей в 2020-2021 учебном году: соблюдение 
профессиональной этики, антикоррупционной политики и закона о персональных данных » 

По отделениям, по 
графику 

Толканюк З.А. 
 

25 
пятница 

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности в соответствии с 
расписанием и графиком работы методиста 

В течение дня 
 Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А. 

 

28 
понедельник 

Лекция «Факторы, неблагоприятно влияющие на здоровье» Отделения колледжа 

Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А., ,  
кураторы уч. групп 1, 2-го курсов 

 

Совещание по методическому обеспечению организации проектной деятельности студентов 
15:00 

Лихонина О.В. , Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А. 

 

Состояние работы по методическому обеспечению маркетинговых исследований и 
профориентации 

 

Отчет методистов о проделанной за месяц работе  В течение дня  

Составление плана работы на следующий месяц  

29 
вторник 

Праздничный концерт для ветеранов колледжа «О тех, кто из профтех», посвященный Дню 
пожилого человека, Дню ПТО 

Отделения колледжа 

Пастухова Ю.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Валеева М.Р.,  
Балышева Т.А. 

 


