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 УТВЕРЖДАЮ 
Директор ГБОУ ПОО МТК 
______________О.А. Пундикова 

 

 

ПЛАН 

учебно-воспитательной и методической работы на октябрь 2018 г. 

 
Дата Мероприятия 

Время и место 
проведения 

Ответственные 
Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

Ц И К Л О Г Р А М М А  

Е Ж Е М Е С Я Ч Н О  

I неделя  
среда 

Заседание комиссий студенческого самоуправления. 8.00 Руководители комиссий 
 

I неделя 
четверг 

Заседание Совета общежития. 
20.00, 

общежитие 
Ильина А.Д., Рысьянова Л.Б. 

 

II неделя 
среда  

Встречи обучающихся со специалистами по направлениям воспитательной работы . 
13.30, 

актов.зал 
Каптуренко Е.В. 

 

III неделя Заседание стипендиальной комиссии 14.00 
Алексеева Л.Д., Юсупова Н.К., 
Чернова О.П. 

 

III неделя Заседания цикловых комиссий. По графику 
Губанова Е.Г., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А.,  руков. ЦК 

 

III неделя 
четверг 

ИМС преподавателей. 
15.00, 
каб. 28 

Толканюк З.А. 
 

IV неделя 
четверг 

Заседание Совета  по профилактике правонарушений несовершеннолетних 13.30. к. 14 Каптуренко Е.В. 
 

IV неделя Генеральная уборка кабинетов, лабораторий, мастерских, рекреаций колледжа. По графику Белова Е.С.  

IV неделя 
понедельник 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция  «Формирование и 
совершенствование педагогического мастерства». 

15.00.-16.00 
Лихонина О.В., Губанова Е.Г., 
Башкирова О.А.,  Шивцова Е.А. 

 

IV неделя 
вторник 

Анализ  состояния индивидуально-профилактической работы с несовершеннолетними обучающимися и 
неблагополучными семьями. 

11.00 Пундикова О.А., Каптуренко Е.В. 
 

IV неделя 
пятница 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Педагог 
исследователь». 

10.00-15.00. 
Лихонина О.В. ,  Губанова Е.Г., 
Башкирова О.А.,  Шивцова Е.А. 

 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция «Инновационные 
технологии и наставничество». 

15.00-16.00 
Пушкарева Е.В., Черняева Е.О., 

Дрыгина Ю.С., Булакова Л.Е. 

 

IV неделя 
Заседание Студенческого совета 15.00 Каптуренко Е.В.  

Генеральная уборка комнат и рекреаций. 
18.00-21.00, 
общежитие 

Немшилова З.Ф. 
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Е Ж Е Н Е Д Е Л Ь Н О  

Понедельн
ик  

Воспитательный час. 19.00, общежитие Воспитатели   

Оперативное совещание службы организации учебно-производственной работы 8.30 Пушкарева Е.В. 
 

Вторник  

 Оперативное совещание службы организации учебной работы 8.00, к. 25 Толканюк З.А.  

Оперативное совещание методической службы. 9.15, к. 25 Лихонина О.В. 
 

Оперативное совещание службы организации воспитательной работы 9.00 Каптуренко Е.В. 
 

Малый административный совет 11.00 Пундикова О.А. 
 

Консультирование педагогов колледжа по направлению «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности» 

15.00, ауд. 209 Батарханова Г.Б., Медведев Д.А. 
 

Среда  
ИМС мастеров п/о 

14.15. 
библиотека 

Булакова Д.М. 
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 

 

ИМС кураторов 14.15 
Каптуренко Е.В., Тришакова Г.А.,  
Александрова Н.В., Мусина В.Г. 

 

Четверг  Заслушивание отчетов педагогов о проведенной профориентационной работе в школах 15.00 
Пундикова О.А.,  

 Каптуренко Е.В. 
 

Пятница  Обновление сайта колледжа 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б., Дюскина Л.П. 
 

Е Ж Е Д Н Е В Н О  

 
Индивидуальная   работа со студентами по повышению качества успеваемости, уровня 
воспитанности. 

В течение  
учебного дня 

Юсупова Н.К., Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., Александрова Н.В., 
Мусина В.Г., Тришакова Г.А. 

 

Контроль  выполнения студентами Устава и Правил внутреннего распорядка колледжа. 
В течение 

учебного дня 
Пундикова О.А., Толканюк З.А.,  
Каптуренко Е.В., Пушкарева Е.В. 

 

Организация уборки и контроль санитарного состояния комнат,  рекреаций и территории, 
прилегающей к общежитию. 8.30  - 12.00 Немшилова З.Ф. 

 

Организация самоподготовки обучающихся, проживающих в общежитии. 16.00 до 18.00 

Шагалеева Ф.Г., Рысьянова Л.Б., 
Гроза И.А., Ильина А.Д. 

 

Организация досуга обучающихся, проживающих в общежитии. 19.00 до 21.00 

Контроль явки, организация режима студентов, проживающих в общежитии.  
21.00 до 23.00, 

общежитие 
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О К Т Я Б Р Ь  

В течение 
месяца 

Разработка  и коррекция локальных актов:  
Толканюк З.А. 

 

 Разработка Положения о проведении внутиколледжного конкурса «Педагог года» В течение месяца 

Организация работы по ликвидации академической задолженности обучающихся По графику Толканюк З.А., Алексеева Л.Д., 
Чернова О.П., Юсупова Н.К. 

 

Заключение договоров с обучающимися, их родителями или законными представителями на 
получение среднего профессионального образования с полной компенсацией за обучение по 
очной форме обучения 

В течение месяца Толканюк З.А.,  
Горшкова О.В. 

 

Утверждение педагогической нагрузки  преподавателей на 2018-2019 уч. год В течение месяца Толканюк З.А.  

Участие в 1 этапе областного конкурса декоративно-прикладного творчества педагогических 
работников ПОО «Мастер Урала» 

Технологическое 
отделение 

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К. 

 

Подготовка документов к участию в областном конкурсе «Мастер года – 2018» 
Технологическое 

отделение 
Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К. 

 

Подготовка документов для аккредитации СЦК по компетенции «Технологии моды» 
Технологическое 

отделение 

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К. 
Филиппова Л.А. 

 

Оснащение кулинарного цеха, учебной парикмахерской,  учебным оборудованием  МЦПК Пушкарева Е.В.  

Организация работы предметных кружков общепрофессионального и профессионального циклов в 
целях подготовки студентов колледжа к олимпиадам, конкурсам профессионального мастерства и 
региональному чемпионату «Молодые профессионалы» по стандартам WorldSkills Russia 

Ресурсный 

центр, 

МЦПК 

Пушкарева Е.В. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К. 

 

Корректировка рабочих программ профессионального обучения и дополнительных 
образовательных программ 

МЦПК Ахмеджанова Т.А.  

Создание условий для реализации дополнительных образовательных программ по направлению 
«Карвинг» 

МЦПК Ахмеджанова Т.А.  

Создание условий для реализации программ профессионального обучения по профессии «Повар» МЦПК Ахмеджанова Т.А.  

Организация работ по  производству полезной продукции и  оказанию услуг населению по 
направлению деятельности колледжа 

Ресурсный 
центр 

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К. 

 

Корректировка рабочих программ профессионального обучения и дополнительных 
образовательных программ 

МЦПК Ахмеджанова Т.А.  

 

Книжная выставка «Спешите делать добрые дела!», посвященная Году волонтёра в России  
В теч. месяца, 

чит. зал ТО; ОО 
Новикова Г.С., 
Арапова Л.В. 

 

Книжная выставка «Личность. Общество. Государство. Комсомол в стране Советов»,  посвященная 
100-летию ВЛКСМ  

 

 Книжная выставка «Учиться у нас – престижно для вас!», посвященная Дню Учителя, Дню 
рождения ПТО  
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Книжная выставка «Книги на  все времена», посвященная 155-летию Обручева В.А.   

Хобби-выставка «Семья – единство помыслов и дел. Мир   семейных увлечений», посвященная 
Дню пожилого человека, семейным традициям и увлечениям  

 

1  
понедельник 

Подбор и расстановка кадров для работы предметных кружков по ООД и кружков по профессиям и 
специальностям 

Каб.25 Толканюк З.А.  

Классные часы «О  тех, кто из профтех» ко Дню пожилого человека 

Техническое, 
Общеобразовательн
ое, Технологическое  

отделения 

Каптуренко Е.В., Тришакова Г.А., 
Мусина В.Г., Александрова Н.В. 
кураторы учебных групп 1-го, 2-го 
курсов 

 

02.10.-22.10. Волонтерская акция «Поздравь ветерана», приуроченная ко Дню пожилого человека 

Техническое, 
Общеобразовательн
ое, Технологическое  

отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
кураторы учебных групп 

 

1 – 5 
октября 

Формирование списков и расписания творческих коллективов колледжа 
Техническое, 

Общеобразовательн
ое, Технологическое  

отделения 

Каптуренко Е.В., Руководители 
коллективов 

 

Формирование списков и расписания спортивных секций колледжа 
Каптуренко Е.В., Руководители 
секций 

 

Составление социального паспорта первокурсника 
Каптуренко Е.В., Тришакова Г.А., 
Мусина В.Г., Александрова Н.В. 

 

2  
вторник 

Классные часы «Профилактика табакокурения». 

Техническое,  
Общеобразоват., 
Технологическое  

отделения 

Каптуренко Е.В., 
Тришакова Г.А.,   
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
кураторы учебных групп 

 

Совещание по  методическому обеспечению работы по подготовке документов к надзорной 
проверке 

09:15 
Лихонина О.В.,  Башкирова О.А.,  
Губанова Е.Г.,  Шивцова Е.А 

 

3  
среда 

Конкурс стенгазет «Золотая осень» 
Библиотека 
общежития 

Каптуренко Е.В., Гроза И.А., 
Ильина А.Д. 

 

4  
четверг 

Подготовка к линейке-концерту  ко «Дню Повара»  «Мы готовим лучше всех» 
Общеобразоват. 

отделение 
Каптуренко Е.В., Романькова 
А.С., Александрова Н.В.  

 

Сбор документов участников I тура конкурса «Студент года» на отделениях 

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  

 

5  
пятница 

День учителя (5 октября).  Поздравление педагогического состава колледжа  

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  

 

8 
понедельник  

Подготовка к проведению «Дня подразделений специального назначения» 
Техническое, 

Общеобразовательн
Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
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ое, Технологическое  
отделения 

Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Романькова А.С. 

9   
вторник 

Беседа «Понятие о здоровом питании»   
библиотека 
общежития 

Каптуренко Е.В, Шагалеева Ф.Г., 
Цыганкова Н.Н. 

 

Совещание по  подготовке к  организации и проведению методического семинара «Инновационные 
технологии в профессиональном образовании» 

09.15 
Лихонина О.В.,  Башкирова О.А., 
Губанова Е.Г.,  Шивцова Е.А 

 

10  
среда 

Обработка документов I тура конкурса «Студент года»  
Технологическое  

отделение 
Каптуренко Е.В  

 

Обзор-презентация «Библиотека МТК – для всех и каждого»  

По расписанию, 
актовый  зал 
технического 

отделения 

Арапова Л.В., 
кураторы уч. групп 1-го курса 

 

Обзор–презентация «Профессиональные издания - будущим специалистам»   
По расписанию, 

чит. зал ТО 
Новикова Г.С.., 
кураторы уч. групп 2-го курса 

 

11  
четверг 

Лекция инспектора ГИБДД  

Каптуренко Е.В Мусина В.Г., 
Александрова Н.В.  
Тришакова Г.А.  
кураторы уч. групп 1-2 курсов 

 

Обзор–презентация «Профессиональные издания - будущим специалистам»   
По расписанию, 

чит. зал ТО 
Новикова Г.С.., 
кураторы уч. групп 2-го курса 

 

12  
пятница 

Беседа «Этика и психология делового общения» 
Технологическое  

отделение 
Каптуренко Е.В., Тришакова Г.А.,  
кураторы уч. групп 3- 4-го курсов 

 

15 
понедельник   

Подготовка к областному конкурсу современной хореографии  

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Романькова А.С. 

 

16   
вторник 

Подготовка к проведению «Посвящение в студенты» 

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Тришакова Г.А.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Романькова А.С. 

 

Совещание по методическому обеспечению работы по подготовке документов для Областного 
конкурса «Мастер года» 

14:00 
Лихонина О.В.,  Башкирова О.А., 
Губанова Е.Г.,  Шивцова Е.А 

 

Заседание ЦК «Математические и естественнонаучные дисциплины» 
14:40,   

методкабинет 
Башкирова О.А., Бахвалова О.В. 

 

17   
среда   

Оглашение и размещение на сайте итогов I тура конкурса «Студент года» 
Технологическое  

отделение 
Каптуренко Е.В 

 

Книжная выставка «Поэзия – родник для вдохновения»,  час поэзии, посвященные Есенинскому По расписанию, Новикова Г.С.,  
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празднику поэзии  чит. зал  ТО; ОО Арапова Л.В., кураторы  уч. групп 
1-2-го курсов 

Заседание ЦК «Филологические дисциплины» 
13:30,   

методкабинет 
Башкирова О.А., Шиганова О.Н. 

 

Заседание ЦК «Технический сервис» 
13:30,   

методкабинет 
Губанова Е.Г.., Винюкова Л.М. 

 

Заседание ЦК «Общественное питание»  
15:00,    

методкабинет 
Губанова Е.Г., Пацекина Н.В. 

 

18  
четверг 

Заседание ЦК «Торговля»  13:15,  1 каб. Губанова Е.Г., Рогалева Е.В.  

Заседание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг» 
13:30,   

методкабинет 
Шивцова Е.А., Фоминых Н.Г. 

 

Заседание ЦК «Социально-экономические дисциплины» 
14:30,   

методкабинет 
Башкирова О.А., Курлянова Н.В. 

 

19  
пятница    

Праздничная линейка-концерт «Мы готовим лучше всех» 
Общеобразов. 

отделение 

Каптуренко Е.В.,  
Романькова А.С., 
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В., 
Тришакова Г.А 

 

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство» 13:15,  16 каб. Губанова Е.Г., Филатова И.В.  

Заседание ЦК «Швейное производство» 14:00,  4 каб. Губанова Е.Г., Романенко С.В.  

Заседание ЦК «Физкультура и ОБЖ» 
14:30,   

методкабинет 
Башкирова О.А., Спицын В.А. 

 

22-26 
октября 

Общеколледжная выставка фотографии «Золотая осень» 

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Тришакова Г.А 

 

22 
понедельник   

Беседа «Как научиться планировать свой бюджет» 
библиотека 
общежития 

Каптуренко Е.В.,  
Гроза И.А.,  
Ильина А.Д. 

 

Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации.  Секция «Педагог-
исследователь». 

В течение дня 
Башкирова О.А., Губанова Е.Г., 
Шивцова Е.А. 

 

23 
вторник 

Книжная выставка «О том, что было -не забудем! Магнитка 1929 – 1953», обзор-презентация. 
посвященные Дню памяти жертв политических репрессий   

По расписанию, 
чит. зал ТО; ОО 

Новикова Г.С., 
Арапова Л.В., кураторы  уч. групп 
1-2-го курса 

 

Лекция «Алкоголизм и наследственность» 

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Тришакова Г.А 
 

 

Организация и проведение  методического семинара «Инновационные технологии в 
профессиональном образовании» 

10.00 
Лихонина О.В.,  Башкирова О.А., 
Губанова Е.Г.,  Шивцова Е.А 
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Зам. директора по УМР     О.В. Лихонина 

24   
среда   

Паспорт первокурсника (итог) 

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В.,  
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Тришакова Г.А 

 

ИМС преподавателей: «Анализ исходного уровня базовых знаний студентов 1 курса по ППКРС И 
ППССЗ. Организация работы по повышению исходного уровня базовых знаний» 

Ауд.9, 14.35 Толканюк З.А. 
 

25  
четверг 

ИМС преподавателей: «Анализ исходного уровня базовых знаний студентов 1 курса по ППКРС И 
ППССЗ. Организация работы по повышению исходного уровня базовых знаний» 

Ауд.28, 14.35 Толканюк З.А. 
 

26   
пятница 

Проведение мероприятия «Посвящение в студенты» 18.00, РУ Универсал 

Каптуренко Е.В., 
Романькова А.С., 
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Тришакова Г.А  
кураторы уч. групп 1-2 курсов 

 

ИМС преподавателей: «Анализ исходного уровня базовых знаний студентов 1 курса по ППКРС И 
ППССЗ. Организация работы по повышению исходного уровня базовых знаний» 

Ауд.204, 14.35 Толканюк З.А.  

29 
понедельник   

Подготовка к проведению II тура конкурса «Студент года» 

Техническое, 
Общеобразов., 

Технологическое  
отделения 

Каптуренко Е.В., 
 Романькова А.С., 
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В.  
Тришакова Г.А  

 

Книжная выставка «Комсомол в стране Советов. Комсомольцы –  Герои 1941-1945 гг.», обзор-
викторина посвященные 100-летию ВЛКСМ   

По расписанию, 
чит. зал ТО; ОО 

Новикова Г.С.,  
Арапова Л.В., кураторы  уч. групп 
1-2-го курса 

 

30   
вторник 

Областной конкурс современной и эстрадной хореографии ДУМ Магнит 
РоманьковаА.С., 
Мусина В.Г.,  
Александрова Н.В. 

 

Совещание по методическому обеспечению работы педагогов по внедрению, распространению 
передового педагогического опыта 

09:15 
Лихонина О.В., Башкирова О.А.,  
Губанова Е.Г.,  Шивцова Е.А 

 

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности в соответствии с 
расписанием и графиком работы методиста 

В течение дня 
Башкирова О.А., Губанова Е.Г., 
Шивцова Е.А. 

 

Отчет методистов о проделанной за месяц работе  В течение дня 
Башкирова О.А., Губанова Е.Г., 
Шивцова Е.А. 

 

Составление плана работы на следующий месяц В течение дня 
Лихонина О.В.,   Башкирова О.А., 
Губанова Е.Г., Шивцова Е.А. 

 


