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(результат) Выход

Анализ процесса формирования ПОП СПО с 
учетом изменений в законодательных документах

Лихонина О.В. 
Толканюк З.А. 
Чалкова Н.Л.

Пундикова О.А. Соответствие организации и содержания 
работы требованиям нормативных документов Приказ

Состояние работы по организации и проведению 
входного контроля уровня базовых знаний 
студентов

Преподаватели 
математики, 

физики, химии, 
русского языка

Толканюк З.А. Коррекция исходного уровня знаний студентов Распоряжение

Состояние работы мастера п/о по повышению 
уровня профессиональных компетенций студентов 
колледжа

Ереклинцева О.П., 
Филатова И.В., 
Максимова А.В., 
Моисеева Е.А.

Пушкарева Е.В. Соответствие качества подготовки студентов 
требованиям ФГОС, ПС Распоряжение

Составление социального паспорта первокурсников Тришакова Г.А.
Хирная Е.П. 

Фаддеева О.О.
Чалкова Н.Л. Соответствие воспитательной работы 

требованиям нормативных актов Распоряжение

Состояние работы по методическому обеспечению 
организации наставничества

Башкирова О.А. 
Кочеткова О.В. 
Шивцова Е.А.

Лихонина О.В. Создание условий для повышения 
профессиональных компетенций педагогов Распоряжение

Состояние работы по охране труда и обеспечения 
безопасности образовательного процесса Зырянова Ю.В. Белова Е.С.

Соответствие охраны труда нормативным 
документам, нормам СанПина Аналитическая

справка

Состояние работы по раннему выявлению 
немедицинского употребления студентами 
лекарственных средств

Студенты 1-2 курсов
Сазонова А.А. Разработка психолого-методических 

рекомендаций Аналитическая
справка

Диагностика профессиональных дефицитов 
педагога

Педагоги цикловых 
комиссий

Председатели
цикловых
комиссий

Соответствие учебно-методической документа­
ции требованиям нормативных документов Аналитическая

справка

Руководитель рабочей группы ВСОКО О.А.Башкирова



ПЛАН

учебно-воспитательной и методической работы на октябрь 2023 г.

0  MTK 
O.A. Пундикова

Дата Мероприятия
Время и место 

проведения Ответственные Отметка о 
выполнении

1 2 3 4 5

Ц И К Л О Г Р А М М А

Е Ж Е М Е С Я Ч Н О
I неделя 

среда Заседание комиссий студенческого самоуправления. 8.00
Чалкова Н.Л., руководители 
комиссий

I неделя 
четверг Заседание Совета общежития.

20.00,
общежитие

Ильина А.Д., Цыганкова Н.Н.

II неделя 
среда

Встречи обучающихся со специалистами по направлениям воспитательной работы. 13.30,
актов.зал

Чалкова Н.Л.

III неделя Заседание стипендиальной комиссии 14.00
Чернова О.П., Чистякова М.В., 
Кочеткова И.В.

III неделя Заседания цикловых комиссий. По графику
Курлянова Н.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А., руков. ЦК

III неделя 
четверг ИМС преподавателей.

14.45,
По отделениям Толканюк З.А.

III неделя Заседание Студенческого совета 15.00
Чалкова Н.Л., 
Дюсьмикеева А.А.

IV неделя Генеральная уборка кабинетов, лабораторий, мастерских, рекреаций колледжа. По графику Белова Е.С.
IV неделя 

понедельник
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция 
«Совершенствование педагогического мастерства».

15.00.-16.00 Лихонина О.В., Курлянова Н.В., 
Башкирова О.А., Шивцова Е.А.

В течение 
месяца

Заседание Совета по профилактике правонарушений несовершеннолетних По графику Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А.

Мониторинг страниц обучающихся в соц. сетях По графику Кураторы учебных групп
Е Ж  Е Н Е Е Л Ь Н О

Понедельник

Отчет по мероприятиям, посвященным текущим историческим событиям 11:00 Чалкова Н.Л.
Цикл внеклассных мероприятий "Разговоры о важном" 8:30 Кураторы учебных групп
Церемония поднятия (спуска) государственного флага Российской Федерации 8:30 Социальные педагоги
Оперативное совещание службы организации учебно-производственной работы 8.30, к. 15 Пушкарева Е.В.
Оперативное совещание методической службы. 15.00, к. 26 Лихонина О.В.
Оперативное совещание службы организации учебной работы 8.00, к. 25 Толканюк З.А.
Оперативное совещание службы организации воспитательной работы 14.30, к. 23 Чалкова Н Л .

Вторник
Малый административный совет 11.00 Пундикова О.А.
Консультирование педагогов колледжа по направлению «Информационные технологии в 15.00, ауд. 28 Батарханова Г. Б.
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профессиональной деятельности»

Среда
ИМС мастеров п/о

14.15.
библиотека

Булакова Д.М.
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С.

ИМС кураторов 14.15 Чалкова Н Л ., Тришакова Г.А., 
Балышева Т.А.

Четверг Заслушивание отчетов педагогов о проведенной профориентационной работе в школах 15.00 Пундикова О.А., 
Чалкова H.J1.

Пятница Обновление сайта колледжа 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б., Дюскина Л.П.
Е Ж Е Д Н Е В Н О

Индивидуальная работа со студентами по повышению качества успеваемости, уровня воспитанности
В течение 

учебного дня

Чистякова М.В., Кочеткова И.В., 
Чернова О.П., Балышева Т.А, 
Саберзанова О.О., Тришакова ГА.

Контроль выполнения студентами Устава и Правил внутреннего распорядка колледжа
Пундикова О.А., Толканюк З.А., 
Чалкова Н.Л.., Пушкарева Е.В.

Методическое сопровождение реализации региональной целевой модели наставничества 
обучающихся:
•  организация первичной диагностики студентов 1-х -  2-х курсов (совместно с педагогом- 

психологом);
•  разработка программ наставничества по формам «студент-студент», «педагог-студент», 

«педагог-педагог», «работодатель-педагог», «работодатель-студент»;
•  обновление баз наставников и наставляемых

Втечение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В.,Шивцова Е.А.

Методическое сопровождение реализации Концепции организационно-педагогического 
сопровождения профессионального самоопределения обучающихся:
•  методические разработки внеклассных занятий в рамках «Недели профессий» для студентов 1-х 

курсов;
•  разработка профориентационных проектов «Ступени УСПЕХА», «Технарики»

Втечение месяца

Лихонина О.В., Башкирова 
О.А.,Кочеткова О.В., Шивцова 
Е.А., кураторы групп 1-х курсов, 
старшие мастера

Разработка и коррекция локальных актов:
•  разработка Программы внутриколледжного повышения квалификации «Школа 

совершенствования педагогического мастерства», «Педагог-наставник»;
•  разработка Положения о музее профессий ГБОУ ПОО МТК;
•  корректировка Положения о ВСОКО;
•  корректировка Положения о ФОСах;
•  корректировка Положения о ДПО.

Втечение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О. В.

Мониторинг качества организации методической работы (ВСОКО / ВКК):
•  Актуализация учебно-методической документации в соответствии с изменениями законодательных 

актов в сфере образования (Ахатова Р.К., Жигалова А.К., Каминская Е.А., Кутлузаманова О.С., 
Носик А.С., Михеева С.С., Романенко С.В.)

Сентябрь (в 
соответствии с 

планом ВКК)
Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 
Шивцова Е.А.

Индивидуальное консультирование педагогов.
В соответствии с 
графиком работы 

методиста

Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 
Шивцова Е.А.

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности
Консультирование по разработке рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных 
модулей по профессиям и специальностям:

•  08.01.30 Электромонтер слаботочных систем;

В соответствии с 
графиком работы 

методиста

Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 
Шивцова Е.А.
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•  11.01.08 Оператор связи;
•  15.01.05 Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки));
•  15.01.21 Электромонтер охранно-пожарной сигнализации;
•  38.01.02 Продавец, контролер-кассир;
•  43.01.02 Парикмахер;
•  43.01.09 Повар, кондитер;
•  54.01.20 Г рафический дизайнер;
•  22.02.06 Сварочное производство;
•  23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам);
•  29.02.04 Конструирование, моделирование и технология швейных изделий;
•  29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой 

промышленности (по видам);
•  38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров;
•  43.02.12 Технология эстетических услуг;
•  43.02.13 Технология парикмахерского искусства;
•  43.02.14 Гостиничное дело;
•  43.02.15 Поварское и кондитерское дело;
•  43.02.16 Туризм и гостеприимство;
•  43.02.17 Технологии индустрии красоты;
•  54.02.01 Дизайн (по отраслям);
•  54.02.08 Техника и искусство фотографии

Консультирование по разработке плана учебных занятий по общеобразовательным дисциплинам с 
учетом профессиональной направленности в рамках ФПП

В соответствии с 
графиком работы 

методиста

Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 
Шивцова Е.А.

Консультирование по разработке ЭОР и его размещению в региональном репозитории по 
профессиям и специальностям:
•  54.02.08 Техника и искусство фотографии

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Шивцова Е.А.

Консультирование по разработке адаптированных программ по профессии:
•  43.02.16 Г остиничное дело
•  И разработке дополнительной общеразвивающей общеобразовательной программе «Этика и 

психология делового общения»

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Шивцова Е.А.

Методическое сопровождение и реализация программ ДПО:
•  Разработка программ ДПО (повышения квалификации) в рамках реализации национального 

проекта «Цифровая экономика» (Михеева С.С.)
•  Разработка программ стажировки на базе предприятий-партнеров (фотограф, сварщик, оператор 

связи)
•  Реализация программы «Наставничество»

Сентябрь Лихонина О.В., Шивцова Е.А.

Мониторинг воспитательной работы в учебных группах.
Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л.

Индивидуальные беседы с обучающимися и родителями
Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л., 
Сазонова А.А.

Проведение рейдов по соблюдению дисциплины
Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л.

Проверка выполнения студентами требований к внешнему виду
Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л.

3



Рейды по проверке организации самоподготовки студентов, проживающих в общежитии Цыганкова Н.Н., Шагалеева Ф.Г., 
Бондаренко Т.В., Каримова С.В.

ОКТЯБРЬ

Организация работы по ликвидации академической задолженности обучающихся По графику
Кочеткова И.В., 
Чернова О.П., 
Чистякова М.В...

Корректировка графика прохождения учебной и производственной практик студентами колледжа во 
II полугодии

административный
корпус

Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 
Булакова Д.М.

Приведение локальных нормативных актов колледжа по учебно-производственной работе в 
соответствии с законодательством РФ в сфере образования административный

корпус

Пушкарева Е.В. 
АхмеджановаТ.А. 
Ермошина Л.В.

Создание условий для реализации программ профессионального обучения и дополнительного 
профессионального образования отдельных категорий граждан на период до 2024 года 
федерального проекта «Содействие занятости» национального проекта «Демография»

МЦПК 
пр. К. Маркса, 52 

ул. Сталеваров, 11

Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А.

Подготовка к участию в областном конкурсе 3 D проектов в рамках фестиваля «От озарения к 
технологии -  2023»

Техническое
отделение

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К.

В течение 
месяца

Подготовка к участию в областном фестивале «Мир профессий в 2023 году» Все отделения
Булакова Д.Д. 
Дрыгина Ю.С 
Ягодина Е.К.

Мониторинг трудоустройства выпускников, завершивших обучение по образовательным 
программам СПО в 2022, 2023 году ЦСТВ Пушкарева Е.В. 

Масленникова О.Н
Корректировка рабочих программ профессионального обучения и дополнительных 
образовательных программ МЦПК

Ахмеджанова ТА. 
Ермошина Л.В.

Организация работы профессиональных, творческих кружков и творческих коллективов, в целях 
подготовки студентов колледжа к олимпиадам, конкурсам профессионального мастерства и 
региональным чемпионатам «Профессионалы», «Абилимпикс -  Южный Урал» МЦПК

Пушкарева Е.В. 
Булакова Д.М. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Создание условий для реализации дополнительных образовательных программ по направлению 
«Карвинг», «Работа в графическом редакторе» МЦПК Ермошина Л.В.

Создание условий для реализации программ профессионального обучения по профессиям «Мастер 
маникюра», «Повар», «Пекарь», «Косметик -  эстетист по уходу за лицом» МЦПК Ермошина Л.В.

Организация работ по производству полезной продукции и оказанию услуг населению по 
направлению деятельности колледжа

Ресурсный
центр

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К.

Анкетирование 1 курса Все отделения
Социальные педагоги, кураторы 
учебных групп

Организация кружковой деятельности Все отделения
Заместитель директора по 
воспитательной работке

Слет волонтеров «Я -  доброволец!» среди студентов ПОО Челябинской области г. Челябинск Балышева Т.А.

Экскурсии в ДУМ "Магнит" ГБУДО ДУМ "Магнит" Педагог-организатор, социальные 
педагоги, кураторы учебных групп

Тренинг адаптации студентов 1-го курса к условиям учебного процесса Все отделения Педагог-психолог
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Лекция-семинар «Тайм-менеджмент» Отделение индустрии 
питания и торговли

Педагог-психолог

Лекция инспекторов ГИБДД Все отделения Социальные педагоги
Составление социального паспорта первокурсников

Все отделения Социальные педагоги, кураторы 
учебных групп

*■

Выявление и учёт детей, склонных к самовольным уходам.
Все отделения Социальные педагоги, педагог- 

психолог, кураторы учебных групп
Размещение информации, пропагандирующей здоровый образ жизни и пагубность влияния на 
человека табака, алкоголя, ПАВ, ННП на сайте, стендах колледжа, социальных сетях, диалогах с 
родителями.

Все отделения
Заместитель директора по 
воспитательной работе, педагог- 
организатор

Проведение лекций врача-нарколога подросткового наркологического кабинета -  Сергея Павловича 
Нечаева. Все отделения Социальные педагоги

Футбол, среди отделений колледжа
Все отделения

Руководитель физического 
воспитания, преподаватели 
физической культуры

Волонтерская акция «Поздравь ветерана», посвященная Дню пожилого человека
Все отделения Социальные педагоги, 

Балышева Т.А.
Историческая
интеллектуальная игра "КВИЗ" "Волонтеры победы" Все отделения Балышева Т.А.

Лекция-семинар «Тайм-менеджмент» Отделение индустрии 
питания и торговли

Педагог-психолог

Лекция инспекторов ГИБДД Все отделения Социальные педагоги
Беседы инспектора ОПДН Все отделения Социальные педагоги
Составление социального паспорта первокурсников

Все отделения Социальные педагоги, кураторы 
учебных групп

Конкурсное мероприятие на лучшую воспитательную работу по профилактике ПАВ

Все отделения

Заместитель директора по 
воспитательной работе, 
социальный педагог Фадеева О.О. 
О.О., Сазонова А.А.

Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности обучающихся 
учебниками и другой литературой

Арапова Л.В.

Проверка Фонда библиотеки с «Федеральным списком экстремистской литературы» Арапова Л.В.
Списание учебной литературы с учётом ветхости и смены рабочих программ Арапова Л.В.

Книжная выставка, посвященная Году педагога и наставника чит. зал ТО Арапова Л.В
Книжная выставка «Книги юбиляры 2023» чит. зал ТО Арапова Л.В.
Книжная выставка, посвященная Дню учителя и Дню Профтехобразования чит.зап ТО Арапова Л.В.

01.10.2023-
15.10.2023

Проведение СПТ, направленного на раннее выявление немедицинского употребления 
лекарственных средств Все отделения Сазонова А.А.

Совещание по подготовке к областному конкурсу профессионального мастерства 
«Профессиональный дебют»

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.

Организация работы по разработке адаптированных программ 15:00понедельник Организация участия в областном конкурсе наставничества, программ ДООП и др.
Организация работы по разработке Программы развития 2024-2028
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05
четверг

Акции, посвященные празднованию Дня учителя Все отделения Педагог-организатор

06
пятница

Соревнования по легкоатлетическому кроссу Все отделения Руководитель физического 
воспитания

09.10.2023-
26.10.2023

Аккредитационный мониторинг образовательной деятельности

Каб.25

Толканюк З.А., 
Лихонина О.В., 
Пушкарева Е.В., 
Романова Г. В.

09
Совещание по методическому сопровождению педагогических работников по вопросам заполнения 
Портфолио в системе АИС «Аттестация» 15:00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.понедельник Подготовка к областному конкурсу «Профессиональный дебют»

09 .1 0 -2 0 .1 0 «Неделя профессии»: контроль организации и проведения внеклассных мероприятий /экскурсий для 
студентов 1-го курса Отделения колледжа Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.

13.10, 20.10- 
27.10

Мероприятие: «Библиотека МТК: ее ресурсы и возможности для студентов» чит.зап ТО, 
ОИПиТ 

(К. Маркса,52),

Арапова Л.В.
Сазонова А.А. кураторы уч.

15
воскресенье

Областной конкурс студенческих социальных проектов
Все отделения Педагог-организатор

16
Отчет методистов о проведении на отделениях «Недели профессии»
Реализация общеобразовательных программ с учетом профессиональной направленности. 15:00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.

понедельник Составление графика посещения учебных занятий педагогов на сентябрь -  октябрь (рубежный 
контроль -  первичный)

17.10.-19.10.

Литературный час «Я читаю Есенина», посвященный творчеству С. Есенина чит.зап ТО, 
ОИПиТ 

(К.Маркса,52), 
актовый зал

Арапова Л.В.
Сазонова А.А. кураторы уч. групп 
1-го курса

18.10.2023-
20.10.2023

ИМС преподавателей: «Анализ исходного уровня базовых знаний студентов по ППКРС И ППССЗ. 
Организация работы по повышению исходного уровня базовых знаний. Результаты ВПР» По отделениям, 14:45 Толканюк З.А.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 13:30, Писарева 2, 
кааб 2.

Шивцова Е.А., Ахатова Р. К.

18
среда

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 14:30, К.Маркса 52, 
кааб 2.

Башкирова О.А., Михеева С.С.

Соревнования по стрельбе среди студентов ПОО ЮТ ЧО Технологическое
отделение

Педагог-организатор ОБЖ

Собрание со студентами относящимся к детям сиротам и инвалидам Все отделения Чалкова Н.Л.

19
Заедание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг» 13:30, Писарева 2, 

кааб 2.
Шивцова Е.А., Носик А.С.

четверг Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 12.00, Сталеваров 11, 
каб.36

Кочеткова О.В., 
КутлузамановаО.С.

Заседание ЦК «Общественное питание и торговля» 12:00, К.Маркса 52, 
каб. 107

Башкирова О.А., Жигалова А.К.

20
пятница

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство и эстетические услуги» 14.00, Сталеваров 11, 
каб. 16.

Кочеткова О.В., Каминская Е.А.

Заседание ЦК «Технологии моды, дизайна и технического сервиса»» 12.00, Сталеваров 11, Кочеткова О.В.., Романенко С.В.
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каб.4

23
понедельник

Совещание по промежуточным результатам разработки адаптированных программ
15:00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.Совещание по организации наставничества для студентов 1-го курса, ОВЗ и инвалидов, молодых 

педагогов
25

среда
Посещение Магнитогорского театра оперы и балета студентами 1 курса 
Спектакль «Горячие сердца» Все отделения Кураторы учебных групп

28
суббота

Посвящение в студенты
Все отделения Педагог-организатор

30
понедельник

Совещание по текущим вопросам организации образовательного процесса

15:00
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.

Совещание по организации работы по подготовке к областной научно-практической конференции 
Vl-e Омельченковские чтения

31
вторник

Мероприятие «Диалог на равных»
Чит. Зал ТО Арапова Л .В .; кураторы уч.

Зам. директора по УМР ’ ° и  " .  * < ■  О.В. Лихонина
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