
ПЛАН

00 мтк
О.А. Пундикова

Дата Мероприятия
--------------------------------

Время и место 
проведения Ответственные Отметка о 

выполнении
1 2 3 4 5

Ц И К Л О Г Р А М М А

Е Ж Е М Е С Я Ч Н О
I неделя 
среда Заседание комиссий студенческого самоуправления. 8.00 Руководители комиссий

I неделя 
четверг Заседание Совета общежития. 20.00,

общежитие Ильина А.Д., Цыганкова Н.Н.

II неделя 
среда Встречи обучающихся со специалистами по направлениям воспитательной работы. 13.30,

актов.зал Соколова Е.В.

III неделя Заседание стипендиальной комиссии 14.00 Чернова О.П., Чистякова М.В., 
Кочеткова И.В.

III неделя Заседания цикловых комиссий. По графику Курлянова Н.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А., руков. ЦК

III неделя 
четверг ИМС преподавателей. 14.45,

По отделениям Толканюк З.А.

III неделя Заседание Студенческого совета 15.00 Соколова Е.В., Дюсьмикеева А.А.
IV неделя Генеральная уборка кабинетов, лабораторий, мастерских, рекреаций колледжа. По графику Белова Е.С.
IV неделя 

понедельник
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция 
«Совершенствование педагогического мастерства». 15.00.-16.00 Лихонина О.В., Курлянова Н.В., 

Башкирова О.А., Шивцова Е.А.
В течение 

месяца Заседание Совета по профилактике правонарушений несовершеннолетних По графику Соколова Е.В., Тришакова Г. А., 
Саберзанова О.О., Балышева Т.А.

Е Ж Е Н Е J Е Л Ь Н 0

Понедельник

Воспитательный час. 19.00, общежитие Воспитатели
Оперативное совещание службы организации учебно-производственной работы 8.30, к. 15 Пушкарева Е.В.
Оперативное совещание методической службы. 15.00, к. 26 Лихонина О.В.
Оперативное совещание службы организации учебной работы 8.00, к. 25 Толканюк З.А.
Оперативное совещание службы организации воспитательной работы 14.30, к. 23 Соколова Е.В.

Вторник
Малый административный совет 11.00 Пундикова О.А.
Консультирование педагогов колледжа по направлению «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности» 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б.

Среда ИМС мастеров п/о 14.15.
библиотека

Булакова Д.М.
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С.

ИМС кураторов 14.15 Соколова Е.В., Тришакова Г.А.,



Балышева Т.А.
Четверг Заслушивание отчетов педагогов о проведенной профориентационной работе в школах 15.00 Пундикова О.А., 

Соколова Е.В.
Пятница Обновление сайта колледжа 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б., Дюскина Л.П.

Е Ж Е Д Н Е В Н О

Индивидуальная работа со студентами по повышению качества успеваемости, уровня воспитанности В течение 
учебного дня

Чистякова М.В., Кочеткова И.В., 
Чернова О.П., Балышева Т.А, 
Саберзанова О.О., Тришакова Г.А.

Контроль выполнения студентами Устава и Правил внутреннего распорядка колледжа Пундикова О.А., Толканюк З.А., 
Соколова Е.В.., Пушкарева Е.В.

Методическое сопровождение реализации региональной целевой модели наставничества 
обучающихся:

•  организация первичной диагностики студентов 1-х -  2-х курсов (совместно с педагогом- 
психологом);

•  разработка программ наставничества по формам «студент-студент», «педагог-студент», 
«педагог-педагог»;

•  обновление баз наставников и наставляемых

В течение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А.

Методическое сопровождение реализации Концепции организационно-педагогического 
сопровождения профессионального самоопределения обучающихся:

•  методические разработки внеклассных занятий в рамках «Недели профессий» для 
студентов 1-х курсов;

•  разработка профориентационного проекта «Траектория будущего»

В течение месяца
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А., 
кураторы групп 1-х курсов, 
старшие мастера

Разработка и коррекция локальных актов:
•  разработка Программы внутриколледжного повышения квалификации «Школа 

совершенствования педагогического мастерства», «Педагог-наставник»;
•  корректировка Положения о ВСОКО;
•  корректировка Положения о ФОСах;
•  Положение о федеральной инновационной пилотной площадке ГБОУ ПОО МТК;
•  Методические рекомендации по разработке общеобразовательных программ с учетом 

профессиональной направленности.

В течение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В.

Мониторинг качества организации методической работы (ВСОКО / ВКК):
•  Актуализация учебно-методической документации в соответствии с изменениями 

законодательных актов в сфере образования

Сентябрь (в 
соответствии с 
планом ВКК)

Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А.

Индивидуальное консультирование педагогов.
В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А.

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности
Консультирование по разработке рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных 
модулей по профессиям и специальностям:

•  Графический дизайнер;
•  Технология парикмахерского искусства;
•  Технология эстетических услуг;
•  Повар, кондитер;
•  Поварское и кондитерское дело;
•  Техническое обслуживание и ремонт двигателей, систем и агрегатов автомобилей;

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А.



•  Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки));
•  Дизайн (по отраслям);
•  Организация перевозок и управление на транспорте (по видам);
•  Электромонтер охранно-пожарной сигнализации;
•  Оператор связи

Консультирование по разработке плана учебных занятий по 8 общеобразовательным дисциплинам 
с учетом профессиональной направленности в рамках ФИПП

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А.

-
Консультирование по разработке ЭОР и его размещению в региональном репозитории по 
профессиям и специальностям:

•  Графический дизайн;
•  Оператор связи;
•  Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А.

Консультирование по разработке адаптированных программ по профессии:
•  Графический дизайн

И разработке адаптированной дополнительной общеразвивающей общеобразовательной 
программе «Работа в графическом редакторе»

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Курлянова Н.В.

Методическое сопровождение и реализация программ ДПО:
•  Разработка программ ДПО (повышения квалификации) в рамках реализации 

национального проекта «Цифровая экономика» (Михеева С.С.)
•  Реализация программы «Наставничество»

Лихонина О.В., Шивцова Е.А.

Индивидуальные беседы с обучающимися и родителями
Сентябрь

Соколова Е.В, Тришакова Г.А., 
Саберзанова О.О., Балышева 
Т.А., Сазонова А.А.

Проведение рейдов по соблюдению дисциплины Соколова Е.В., Тришакова Г.А., 
Саберзанова О.О., Балышева Т.А.

Проверка выполнения студентами требований к внешнему виду Соколова Е.В., Тришакова Г.А., 
Саберзанова О.О., Балышева Т.А.

Рейды по проверке организации самоподготовки студентов, проживающих в общежитии Цыганкова Н.Н., Шагалеева Ф.Г., 
Гроза И.А., Ильина А.Д.

С Е Н Т Я Б Р Ь
Согласование и утверждение педагогической нагрузки на учебный год В течение месяца Толканюк З.А., 

Митрохина А.А.
Составление, согласование и утверждение графика учебного процесса, календарных учебных 
графиков, расписания занятий, консультаций, внеучебной занятости студентов В течение месяца Толканюк З.А., 

Митрохина А.А.

В течение 
месяца

Рабочее совещание службы учебной работы
Понедельник, 15:00, 

каб. 25

Толканюк З.А., 
Кочеткова И.В., 
Чернова О.П., 
Чистякова М.В.

Заключение договоров с обучающимися, их родителями или законными представителями на 
получение среднего профессионального образования с полной компенсацией за обучение по очной 
форме обучения

В течение месяца Толканюк З.А., 
Кускова О.В.

Мониторинг личных дел студентов, обучающихся с полным возмещением стоимости обучения В течение месяца Толканюк 3. А.

Контроль выхода студентов на учебные занятия Постоянно Толканюк З.А., 
Кочеткова И.В.,



Чернова О.П., 
Чистякова М.В.

Составление, согласование и утверждение графика учебного процесса, календарных учебных 
графиков, тарификации, расписания занятий, консультаций, внеучебной занятости студентов

административный 
корпус 

ул. Сталеваров, 11

Пушкарева Е.В.
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 
Булакова Д.М.

Корректировка графика прохождения учебной и производственной практик студентами колледжа в 1 
полугодии

административный
корпус

Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С. 
Булакова Д.М.

Корректировка Положения об организации и осуществлении образовательной деятельности по 
программам профессионального обучения

административный
корпус

Пушкарева Е.В. 
Ермошина Л.В.

Создание условий для реализации Программы профессионального обучения и дополнительного 
профессионального образования отдельных категорий граждан на период до 2024 года федерального 
проекта «Содействие занятости» национального проекта «Демография» по компетенции «Повар», 
«Парикмахерское искусство», «Технологии моды»

МЦПК 
пр. К. Маркса, 52 

ул. Сталеваров, 11
Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А.

Подготовка рабочих учебных планов по программам профессионального обучения 
(профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации) и дополнительных 
образовательных общеразвивающих программ к учебному году

Административный
корпус

Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А. 
Ермошина Л.В.

Составление расписаний занятий по дополнительным образовательным общеразвивающим 
программам и программам профессионального обучения

Административный
корпус

Ахмеджанова Т.А. 
Ермошина Л.В.

Корректировка рабочих программ профессионального обучения и дополнительных образовательных 
программ МЦПК Ахмеджанова Т.А. Ермошина Л.В.

Создание условий для реализации дополнительных образовательных программ по направлению 
«Карвинг», «Стандарты сервиса в ресторане» МЦПК Ермошина Л.В.
Организация работ по производству полезной продукции и оказанию услуг населению по 
направлению деятельности колледжа

Ресурсный
центр

Пушкарева Е.В. 
Ягодина Е.К.

Анкетирование 1 курса Все отделения Социальные педагоги, кураторы 
учебных групп

Организация кружковой деятельности Все отделения Заместитель директора по 
воспитательной работке

Организация работы волонтерского центра «Мы вместе!»
Отделение 

индустрии питания и 
торговли

Социальный педагог 
Балышева Т.А.

Слет волонтеров «Я -  доброволец!» среди студентов ПОО Челябинской области г. Челябинск Социальный педагог 
Балышева Т.А.

Экскурсии в ДУМ "Магнит" ГБУДО ДУМ "Магнит" Педагог-организатор, социальные 
педагоги, кураторы учебных групп

Киноклуб Технологическое
отделение Заведующий библиотекой

Тренинг адаптации студентов 1-го курса к условиям учебного процесса Все отделения Педагог-психолог

Лекция-семинар «Тайм-менеджмент»
Отделение 

индустрии питания и 
торговли

Педагог-психолог

Встречи с представителями органов полиции Все отделения Социальные педагоги
Лекция «Конвенция о правах ребенка» Все отделения Социальные педагоги
Лекция инспекторов ГИБДД Все отделения Социальные педагоги



Составление социального паспорта первокурсников Все отделения Социальные педагоги, кураторы 
учебных групп

Выявление и учИт детей, склонных к самовольным уходам. Все отделения Социальные педагоги, педагог- 
психолог, кураторы учебных групп

Размещение информации, пропагандирующей здоровый образ жизни и пагубность влияния на 
человека табака, алкоголя, ПАВ.ННП на сайте, стендах колледжа, социальных сетях, диалогах с 
родителями.

Все отделения
Заместитель директора по 
воспитательной работе, педагог- 
организатор

Проведение лекций врача-нарколога подросткового наркологического кабинета -  Сергея Павловича 
Нечаева. Все отделения Социальные педагоги

01.09.2022-
07.09.2022 «Неделя профессий»: профориентационные ознакомительные мероприятия для студентов 1-го курса Все отделения Кураторы учебных групп

01
четверг Торжественная линейка, классные часы "День знаний" Все отделения Педагог-организатор, социальные 

педагоги
03

суббота Международная просветительская - патриотическая акция «Диктант Победы» По согласованию Педагог-организатор

05.09.2022-
10.09.2022

Классные часы, посвященные В.П. Омельченко Все отделения Социальные педагоги, кураторы 
учебных групп

Открытый урок "День окончания Второй Мировой войны" Все отделения Заведующий библиотекой

05
понедельник

Мероприятия посвященные Дню солидарности в борьбе с терроризмом Все отделения Педагог-организатор
Совещание по готовности к новому учебному году

15:00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А.

Совещание по согласованию плана-графика повышения квалификации и профессиональной 
подготовки педагогов, аттестации на соответствие занимаемой должности, аттестации педагогов на 
первую и высшую квалификационные категории в новом учебном году
Организация работы по разработке адаптированных программ

08
четверг Международный день распространения грамотности Все отделения Кураторы учебных групп

12.09.2022-
17.09.2022 Классные часы «Правовая ответственность несовершеннолетних» Все отделения Социальные педагоги, кураторы 

учебных групп
12 -2 3

понедельник
«Неделя профессии»: контроль организации и проведения внеклассных мероприятий /экскурсий для 
студентов 1-го курса Отделения колледжа Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Курлянова Н.В., Шивцова Е.А.

12
понедельник

Совещание по методическому сопровождению педагогических работников по вопросам заполнения 
Портфолио в системе АИС «Аттестация» 15:00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Курлянова Н.В., Шивцова Е.А.Совещание по методическому сопровождению организации внутренней оценки качества 
образовательной деятельности в новом учебном году

19.09.2022-
24.09.2022 Классные часы «Соблюдай ПДД» Все отделения Социальные педагоги, кураторы 

учебных групп

19.09.2022-
30.09.2022 Футбол, среди отделений колледжа Все отделения

Руководитель физического 
воспитания, преподаватели 
физической культуры

19
понедельник

«День рождение Смайлика» Все отделения Студенческий совет
Отчет методистов о проведении на отделениях «Недели профессии»

15:00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Курлянова Н.В., Шивцова Е.А.

Реализация 8 общеобразовательных программ с учетом профессиональной направленности. 
Составление графика посещения учебных занятий педагогов на сентябрь -  октябрь (рубежный 
контроль -  первичный)



Готовность методик преподавания ощеобразовательных дисциплин с учетом профессиональной 
направленности

21
среда Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 13:30, Писарева 2, 

кааб 2. Шивцова Е.А., Ахатова Р.К.

22
четверг

Заедание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг» 13:30, Писарева 2, 
кааб 2. Шивцова Е.А., Носик А.С.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 12.00, Сталеваров 
11, каб.36 Курлянова Н.В., Шигапова Е.О

Организация работы преподавателей в 2022-2023 учебном году: соблюдение должностных 
обязанностей, профессиональной этики, антикоррупционной политики и закона о персональных 
данных»

По отделениям, 
по графику ТолканюкЗ.А.

23
пятница

Заседание ЦК «Общественное питание и торговля» 12:00, каб. 107 Башкирова О.А., Рогалева Е.В.

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство и эстетические услуги» 12.00, Сталеваров 
11, каб. 16. Курлянова Н.В., Каминская Е.А.

Заседание ЦК «Технологии моды, дизайна и технического сервиса»» 12.00, Сталеваров 
11, каб.4 Курлянова Н.В., Романенко С.В.

26.09.2022-
01.10.2022 Классный час «День профессионального образования» Все отделения Социальные педагоги, кураторы 

учебных групп

26
понедельник

Совещание по промежуточным результатам разработки адаптированных программ
15:00 Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Курлянова Н.В., Шивцова Е.А.Совещание по организации наставничества для студентов 1-го курса, ОВЗ и инвалидов, молодых 
педагогов

27
вторник

Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности в соответствии с расписанием 
и графиком работы методиста

В течение дня Башкирова О.А., Курлянова Н.В., 
Шивцова Е.А.

Зам. директора по УМР О.В. Лихонина


