
ПЛАН

учебно-воспитательной и методической работы на январь-февраль 2024 i V S

поо мтк
О.А. Пундикова

Дата Мероприятия
-■->4

Время и место 
проведения

3PHT.yy.t-'-------------------------------------------------

Ответственные Отметка о 
выполнении

1 2 3 4 5
Ц И К Л О Г Р А М М А

Е Ж Е М Е С Я Ч Н О
I неделя 
среда

Заседание комиссий студенческого самоуправления. 8.00 Чалкова Н.Л., руководители 
комиссий

I неделя 
четверг Заседание Совета общежития. 20.00,

общежитие Ильина А.Д., Цыганкова Н.Н.

II неделя 
среда Встречи обучающихся со специалистами по направлениям воспитательной работы. 13.30,

актов.зал Чалкова Н.Л.

III неделя Заседание стипендиальной комиссии 14.00 Чернова О.П., Чистякова М.В., 
Кочеткова И.В.

III неделя Заседания цикловых комиссий. По графику Курлянова Н.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А., руков. ЦК

III неделя 
четверг ИМС преподавателей. 14.45,

По отделениям Толканюк З.А.

III неделя Заседание Студенческого совета 15.00 Чалкова Н.Л., 
Дюсьмикеева А.А.

IV неделя Генеральная уборка кабинетов, лабораторий, мастерских, рекреаций колледжа. По графику Белова Е.С.
IV неделя 

понедельник
Работа школы внутриколледжного обучения и повышения квалификации. Секция 
«Совершенствование педагогического мастерства». 15.00.-16.00 Лихонина О.В., Курлянова Н.В., 

Башкирова О.А., Шивцова Е.А.
В течение 

месяца
Заседание Совета по профилактике правонарушений несовершеннолетних По графику Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 

Балышева ТА.
Мониторинг страниц обучающихся в соц. сетях По графику Кураторы учебных групп

Е Ж Е Н Е р Е Л Ь Н О

Понедельник

Отчет по мероприятиям, посвященным текущим историческим событиям 11:00 Чалкова Н.Л.
Цикл внеклассных мероприятий "Разговоры о важном" 8:30 Кураторы учебных групп
Церемония поднятия (спуска) государственного флага Российской Федерации 8:30 Социальные педагоги
Оперативное совещание службы организации учебно-производственной работы 8.30, к. 15 Пушкарева Е.В.
Оперативное совещание методической службы. 15.00, к. 26 Лихонина 0 .6 .
Оперативное совещание службы организации учебной работы 8.00, к. 25 Толканюк З.А.
Оперативное совещание службы организации воспитательной работы 14.30, к. 23 Чалкова Н.Л.

Вторник Малый административный совет 11.00 Пундикова О.А.
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-------------------------------------- ---------- «Информационные технологии вКонсультирование педагогов колледжа по направление ^  к 15.00, ауд. 28 Батарханова Г. Б.

Среда
ИМС мастеров п/о

14.15.
библиотека

БулаковаД.М.
Ягодина Е.К. Дрыгина Ю.С.

ИМС кураторов 14.15 Чалкова Н.Л., Тришакова Г.А., 
Балышева Т.А.

Четверг Заслушивание отчетов педагогов о проведенной профориентационной работе в школах 15.00 Пундикова О.А., 
Чалкова Н.Л.

Пятница г >5норпрнир пяйтя кпппеджа 15.00, ауд. 28 Батарханова Г.Б., Дюскина П.П.
е ж е д н F В Н О . _ .....

Методическое сопровождение реализации региональной целевой модели наставничества 
обучающихся:

•  Реализация программ наставничества по формам «студент-студент», «педагог-студент», 
«педагог-педагог», «работодатель-студент»

В течение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В.,Шивцова Е.А.

Методическое сопровождение реализации Концепции организационно-педагогического 
сопровождения профессионального самоопределения обучающихся:

•  методические разработки внеклассных занятий в рамках «Недели профессий» для студентов 
1 -х курсов;

•  проведение мероприятий проекта «Технарики»
•  проведение тестирования и экспертизы проекта НАРК «Конструктор карьеры»

В течение месяца
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
руководители проектов

Разработка и коррекция локальных актов:
•  разработка Положения о музее профессий ГБОУ ПОО МТК;
•  корректировка Положения о ФОСах;
•  корректировка Положения о ДПО

В течение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Шивцова Е.А.

Мониторинг качества организации методической работы (ВСОКО / ВКК):
•  Анализ работы по методическому обеспечению организации работы педагогов по разработке 

средств обучения с учетом профессиональной направленности студентов (Евстифеева О.Н., 
Куксина К.А., Хафизова О.А., Хакова Г.С., Цыплева А.В.., Каширин А.В., Шурлякова Р.Р, 
Рогапева Е.В., Раевская Н.В.)

Ноябрь(в 
соответствии с 

планом ВКК)
Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 
Шивцова Е.А.

Составление графика разработки ОП СПО по профессиям:
•  08.01.02 Монтажник трубопроводов;
•  11.01.08 Оператор почтовой связи;
•  15.01.13 Монтажник технологического оборудования (по видам оборудования) 

и специальности:
•  54.02.08 Техника и искусство фотографии

В течение месяца
Лихонина О.В., Толканюк З.А., 
Пушкарева Е.В., Шивцова Е.А., 
БулаковаД.М., НосикА.С.

Контроль непрерывного образования педагогических работников: повышение квалификации 
выступление на ОМО / НПК. публика! |ия пятой В течение месяца Лихонина О.В., Башкирова О.А., 

Кочеткова О.В., Шивцова Е.А.
Индивидуальное консультирование педагогов В соответствии с Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 

Шивцова Е.А.
Консультирование по оформлению портфолио претендентов на присвоение первой и высшей 
квалификационной категории, на соответствие занимаемой должности

графиком работы 
методиста

мппипрй разраЬотке Рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных
модулей по профессиям и специальностям:

п! л ! ЭлектР°монтер слаботочных систем- 
• 11.01.08 Оператор связи;

-----------------  ̂5.01.05 ^варщик (ручной и_частично механизированной сварки (наплавки));

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Башкирова О.А., Кочеткова О.В., 
Шивцова Е.А.
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---------сигнализации,
.  38.01.02 Продавец, контролер-кассир,
•  43.01.02 Парикмахер;
•  43.01.09 Повар, кондитер;
•  54.01.20 Графический дизайнер;
•  22.02.06 Сварочное производство;
•  23 02 01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам),
•  29 02 04 Конструирование, моделирование и технология швейных изделий,
•  29 02 10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой

промышленности (по видам);
•  38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров;
•  43.02.12 Технология эстетических услуг;
•  43.02.13 Технология парикмахерского искусства;
•  43.02.14 Гостиничное дело;
•  43.02.15 Поварское и кондитерское дело;
•  43.02.16 Туризм и гостеприимство;
•  43.02.17 Технологии индустрии красоты;
•  54.02.01 Дизайн (по отраслям);
•  54.02.08 Техника и искусство фотографии

Консультирование по разработке ЭОР и его размещению в региональном репозитории по 
профессиям и специальностям:

•  54.02.08 Техника и искусство фотографии

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Шивцова Е.А.

Консультирование по разработке адаптированных программ по профессии:
•  43.02.16 Гостиничное дело

И разработке дополнительной общеразвивающей общеобразовательной программе «Этика 
и психология делового общения»

В соответствии с 
графиком работы 

методиста
Шивцова Е.А.

Методическое сопровождение и реализация программ ДПО:
•  Разработка программ ДПО (повышения квалификации) в рамках реализации национального 

проекта «Цифровая экономика» (Михеева С.С.)
•  Разработка программ стажировки на базе предприятий-партнеров (фотограф, сварщик, 

оператор связи)
•  Реализация программы «Наставничество»

Ноябрь Лихонина О.В., Шивцова Е.А.

Мониторинг воспитательной работы в учебных группах. Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л.

Индивидуальные беседы с обучающимися и родителями
Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л., 
Сазонова А.А.

Проведение рейдов по соблюдению дисциплины Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л.

Проверка выполнения студентами требований к внешнему виду
Тришакова Г.А., Фадеева О.О., 
Балышева Т.А., Чалкова Н.Л.

Рейды по проверке организации самоподготовки студентов, проживающих в общежитии
Цыганкова Н.Н., Шагалеева Ф.Г., 
Бондаренко Т.В., Каримова С.В.
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ЯНВАРЬ

Организация работы по ликвидации академической задолженности обучающихся
Толканюк З А , 
Кочеткова И.В., 
Чернова О.П., 
Чистякова М.В.

Подготовка приемной компании 2024 года: разработка Правил приема в колледж, определение 
перечня специальностей и профессий на 2024-2025 учебный год, график приема абитуриентов 
представителями администрации колледжа

По графику Толканюк З.А., 
Байтурина Э.М.

- Разработка учебных планов (прием 2024 года) Толканюк З.А., 
Митрохина А.А.

Подготовка к участию в региональном чемпионате «Профессионалы - 2024» по компетенциям 
«Технологии моды», «Графический дизайн», «Эстетическая косметология», «Парикмахерское 
искусство», «Поварское дело», «Сварочные технологии»

Технологическое
отделение

Пушкарева Е.В. 
Булакова Д.Д. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Подготовка к участию в областном фестивале декоративно-прикладного творчества и областном 
фестивале технического творчества: конкурс технического творчества, конкурс рационализации и 
изобретательства, конкурс научно-популярных статей «Формула будущего», конкурс 3 D 
проектирования.

Техническое,
технологическое

отделение

Пушкарева Е.В.
Булакова Д.М. Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

В течение

Создание условий для проведения городского конкурса «Ориентир -  2024» для обучающихся школ по 
компетенциям «Поварское дело», «Кондитерское дело», «Графический дизайн», «Основы 
электротехники», «Технологии моды», «Ресторанный сервис»

Отделение 
технологическое, 

индустрии питания и 
торговли

Ермощина Л.В. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К. 
Булакова Д.Д

месяца Организация учебной и производственной практик обучающихся в учебно-производственных 
мастерских МЦПК колледжа, в том числе для студентов с ограниченными возможностями здоровья и 
инвалидов с учетом требований их доступности

отделение ИПиТ, 
техническое, 

технологическое 
отделение колледжа

Булакова Д.Д. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Мониторинг занятости (трудоустройства) выпускников, завершивших обучение по образовательным 
программам среднего профессионального образования в 2022, 2023 году

Административный 
корпус, ЦСТВ

Пушкарева Е.В. 
Масленникова О.Н

Организация работы предметных кружков, творческих кружков и творческих коллективов, в целях 
подготовки студентов колледжа к олимпиадам, конкурсам и чемпионатам профессионального 
мастерства

МЦПК Ермошина Л.В. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Создание условий для проведения демонстрационного экзамена базового и профессионального 
уровня в форме промежуточной аттестации и государственной итоговой аттестации по программам 
подготовки квалифицированных рабочих, служащих и программам подготовки специалистов среднего 
звена

Отделение 
технологическое, 

техническое, 
индустрии питания и 

торговли

Пушкарева Е.В. 
Ахмеджанова Т.А. 
БулаковаД.М. 
Дрыгина Ю.С. 
Ягодина Е.К.

Заключение договоров, расстановка обучающихся на объекты учебной и производственной практик. 
Выбор мест прохождения практики для студентов с ограниченными возможностями здоровья и 
инвалидов с учетом требований их доступности

МЦПК БулаковаД.М.
Дрыгина Ю.С. Ягодина Е.К.

Организация работ по производству полезной продукции и оказанию услуг населению по 
направлению деятельности колледжа

Ресурсный
центр

Пушкарева Е.В.., 
Ягодина Е.К.
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Классный час «Разговор о важном» Еженедельно, по 
расписанию

Зам. дир. по ВР, советник 
директора по воспитанию, 
кураторы учебных групп

Торжественная линейка с выносом флага РФ Холл 1 -го этажа
Зам. дир. по ВР, советник 
директора по воспитанию, 
кураторы учебных групп

Заседание старост учебных групп Каждый четверг 
13.10

соц. педагог, кураторы учебных 
групп

Экскурсия в музей МГОО «Ветеранов Афганистана, Чечни, СВО» По графику соц. педагог, кураторы учебных 
групп

Экскурсия в тир от МГОО «Ветеранов Афганистана, Чечни, СВО» По графику соц. педагог, кураторы учебных 
групп

Совет по профилактике правонарушений несовершеннолетних студентов
кабинет соц. педагога, 

последний четверг 
месяца 13.30

зам. директора по ВР, 
соц. педагог

Мониторинг воспитательной работы в учебных группах еженедельно советник директора по 
воспитанию, соц. педагог,

Контроль выполнения студентами требований правил внутреннего распорядка еженедельно соц. педагог, кураторы учебных 
групп

Тренинг групповой сплоченности (1 курс) По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психологической диагностики межличностных 
отношений между студентами (1 курс)

По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психологической диагностики студентов "группы риска" По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психокоррекционной и развивающей работы со студентами "группы риска" По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психокоррекционной и развивающей работы с детьми-сиротами. По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психокоррекционной и развивающей работы с выпускниками По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психокоррекционной и развивающей работы с одаренными детьми По графику по 
отделениям педагог-психолог

Проведение психокоррекционной и развивающей работы со студентами, имеющими отклонения в 
состоянии здоровья.

По графику по 
отделениям педагог-психолог

Психологическая помощь педагогам, родителям, студентам в проблематичных вопросах развития. По графику по 
отделениям педагог-психолог

Лекции-семинары для студентов (2 курс): «Тайм-менеджмент» По графику по 
отделениям педагог-психолог

Книжная выставка «Поэт поколений», посвященная 225-летию русского писателя А.С. Пушкина библиотека Зав.библиотекой
Книжная выставка «Непокоренный Ленинград», посвященная 80-летию освобождения Ленинграда библиотека Зав. библиотекой
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Книжная выставка, «Имена на все времена. Магнитогорцы -  Защитники Отечества» посвященная 
дню Защитника Отечества

библиотека
Зав.библиотекой

09
вторник

Совещание по подготовке к областной научно-практической конференции Vl-e Омельченковские 
чтения (с международным участием) 15:00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.Организация работы методической службы во втором полугодии 2023-2024 уч. года

12
пятница

Общее собрание работников колледжа «Отчет директора о работе колледжа за 2023 год» 13:00 
актовый зал

Пундикова О.А., Хрипункова Т.А., 
Дюскина Л.По

Педагогический совет «Практическая подготовка как фактор формирования профессиональных 
компетенций студентов колледжа в 2023-2024 учебном году»

14:00 
актовый зал

Пушкарева Е.В., Лихонина О.В., 
Шивцова Е.А., БулаковаД.М., 
Дюскина Л.П., Вильданова М.И.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 09:00, К.Маркса 52, 
каб 210. Башкирова О.А., Михеева С.С.

Заседание ЦК «Общественное питание и торговля» 11:00, К.Маркса 52, 
каб. 107 Башкирова О.А., Жигалова А.К.

13.01.2024-
27.01.2024 Повторная промежуточная аттестация В соответствии с 

графиком
Толканюк З.А., 
Чернова О.П.

15
понедельник

Совещание по методическому сопровождению педагогических работников по вопросам заполнения 
Портфолио в системе АИС «Аттестация»

15:00
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.Работа по подготовке студенческой научно-практической конференции, приуроченной Дню Российской 

науки
18

четверг
Лекция специалиста центра мед. профилактики врача-нарколога С.П. Нечаева «О вреде 
употребления алкоголя, табака и наркотических средств»

Актовый зал 
13.30

зам. директора по ВР,
соц. педагог, кураторы уч.групп

22
понедельник 

24-25 января

Разработка плана мероприятий по подготовке к Юбилею ГБОУ ПОО МТК

15:00
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.

Совещание по разработке программы областной научно-практической конференции Vl-e 
Омельченковские чтения
Работа над формированием энциклопедии ГБОУ ПОО МТК и музейной экспозиции

Урок мужества, «По страницам блокадного Ленинграда» ОПиТ, 
Техническое отд. педагог-психолог

24-27 января Мероприятия посвященное дню студента По отделениям 
13.05-13.20 соц. педагоги, педагог-организатор

24
среда Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 13:30, Писарева 2, 

каб 2. Шивцова Е.А., Ахатова Р.К.

25
четверг

ИМС преподавателей «Организационно-педагогические условия качества подготовки студентов» По отделениям Толканюк З.А.

Заедание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг» 13:30, Писарева 2, 
каб 2. Шивцова Е.А., Носик А.С.

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 12.00, Сталеваров 11, 
каб. 36

Кочеткова О.В.,Кутлузаманова 
О.С.

26
пятница

Встреча с ветеранами и героями «Герои среди нас» 13.05-13.20 соц. педагоги

Заседание ЦК «Парикмахерское искусство и эстетические услуги» 13.00, Сталеваров 11, 
каб. 16. Кочеткова О.В., Каминская Е.А.
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Заседание ЦК «Технологии моды, дизайна и технического сервиса»» 12.00, Сталеваров 11, 
каб.4 Кочеткова О.В.., Романенко С.В.

29.01.2024-
09.02.2024 Конкурс по приему переводом на вакантные бюджетные места По графику

Толканюк З.А., 
Кочеткова И.В., 
Чернова О.П., 
Чистякова М.В.

29
понедельник

Отчет руководителей НСО о проделанной работе, подготовке студентов к научно-практической 
конференции

15:00
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.

Подготовка педагогов колледжа к конкурсам профессионального мастерства: Романькова А.С., 
Юркина Ю.М., Евстифеева О.Н.
Повышение активности педагогов колледжа к транслированию педагогического опыта путем участия в 
ОМО, публикации

ФЕВРАЛЬ

05
понедельник Совещание по подготовке к студенческой научно-практической конференции 15:00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В.., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.

08
четверг

Студенческая научно-практическая конференция «Дерзайте, Отечество наукой прославить!», 
посвященная Дню Российской науки

13:00 
актовый зал

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В.., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.

09
пятница Литературная гостиная «Дети войны» Библиотека ТО Зав.библиотекой

12
понедельник Совещание по анализу работы ПОО в течение 2023 года: подготовка Отчета по самообследованию 15:00

Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.

13.02.2024-
16.02.2024 Викторина «Мир басен Крылова», посвященная творчеству И.А. Крылова Библиотека, ОПиТ, 

Техническое отд. педагог-психолог, зав.библиотекой

16
пятница

Классная встреча с ветеранами Афганистана «Люди долга и подвига», посвящённая выводу войск из 
Афганистана (15.05.88-15.02.89).

Актовый зал 
13.30

зам. директора по ВР, 
соц. педагог, кураторы уч.групп

19
понедельник

Совещание по вопросам повышения профессиональных компетенций педагогов колледжа

15:00
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.

•4

Совещание по подготовке педагогов к конкурсам профессионального мастерства
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20.02.2024 -
21.02.2024

Викторина «Знатоки русского языка», посвященная Международному дню родного языка Библиотека, ОПиТ, 
Техническое отд. педагог-психолог, зав.библиотекой

20
вторник

Урок мужества с участниками СВО «Время героев», посвящённый участникам специальной военной 
операции на Украине.

Актовый зал 
13.30

зам. директора по ВР,
соц. педагог, кураторы уч.групп

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины»
13:30, Писарева 2, 

каб 2.

Шивцова Е.А., Ахатова Р.К.

Заседание ЦК «Рабочие профессии и сфера услуг» Шивцова Е.А., Носик А.С.

21
среда

Заседание ЦК «Общеобразовательные дисциплины» 14:30, К.Маркса 52, 
каб 210. Башкирова О.А., Михеева С.С.

Заседание ЦК «Общественное питание и торговля» 12:00, К.Маркса 52, 
каб. 107 Башкирова О.А., Жигалова А.К.

26
понедельник

Совещание по подготовке студентов к областным конкурсам («НСО-2024», «Свое дело», «Формула 
будущего»)

15:00
Лихонина О.В., Башкирова О.А., 
Кочеткова О.В., Шивцова Е.А., 
Дюскина Л.П.Совещание по подготовке ОП СПО к 2024-2025 уч. году

Совещание по вопросам подготовки ДР к защите

Зам. директора по УМР O ^cvp aiu iP  О.В. Лихонина
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