
Циклограмма службы учебной работы 

Время   Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота 

8.45  Контроль «явки» сотрудников на работу  (WhatsApp, Вайбер)  

9.00  Начало учебных занятий. Контроль явки студентов педагогами. (Портал колледжа) 

9.30  Сводка от диспетчеров о начале занятий, заменах,  больничных листах, чрезвычайных ситуациях и т.п. (Вайбер)  

9.00 -14.00  Осуществление зав. отделениями  контроля за ходом занятий   (Портал колледжа, Вайбер, WhatsApp, соцсети)  

11.30  Сводка о присутствующих на учебных занятиях. Контроль кураторами учебных групп (Электронный журнал, портал колледжа)  

14.00-15.30  Работа с документацией, онлайн - консультации, онлайн-справки , прием онлайн-отчетов и т.п.  

15.30  Итоговая сводка  учебного дня: зав.отделениями, зав.учебной частью,  диспетчера, начальник ИВЦ (видеоконференция Zoom)  

ЕЖЕНЕДЕЛЬНЫЕ ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ ОНЛАЙН-СОВЕЩАНИЯ  

10.00  Совещание – 

видеоконференция  при 

директоре (Zoom)  

     

14.45   Совещание – 

видеоконференция  при 

зам.директора по УР 

             

15.00          Онлайн-совещание 

по отделениям 

      

 


